SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01031-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A “PRESTACAO DE SERVICOS DE
NUTRICAO E ALIMENTACAO, PARA A OPERACIONALIZACAO E DESENVOLVIMENTO DE
TODAS AS ATIVIDADES PARA O FORNECIMENTO DE REFEICOES DESTINADAS A
SERVIDORES DO INSTITUTO DE BOTANICA, ASSEGURANDO UMA ALIMENTAGAO
BALANCEADA E EM CONDICOES HIGIENICO-SANITARIAS ADEQUADAS”, SOB O REGIME
DE EMPREITADA POR PRECOS UNITARIOS.

PREAMBULO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n° 13/2011

PROCESSO SMA n° 11.208/2011

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 11/11/2011
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: dia 25/11/2011 as 9:30 horas.

OFERTA DE COMPRA N° 2601060000120110C00391

O Senhor Diretor Técnico de Departamento, Vera Lucia Ramos Bononi, usando a competéncia
delegada pelo Decreto Estadual n° 31.138 de 09/01/1990 e Resolugdo SMA — 1 de 21/02/1990 e
também pelos artigos 3° e 7°, inciso |, do Decreto Estadual n° 47.297, de 06 de novembro de 2002,
c.c. artigo 8°, do Decreto Estadual n° 49.722, de 24 de junho de 2005, torna publico que se acha
aberta, nesta unidade, licitagdo na modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema
eletrbnico de contratacbes denominado “Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de
Sdo Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizagcdo de recursos de tecnologia da informacgao,
denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo Menor Preco Unitario — Processo n° SMA
11.208/2011, objetivando a Prestagcdo de Servicos de Nutricdo e Alimentacdo a Servidores do
Instituto de Botéanica, sob regime de empreitada por precos unitarios, que sera regida pela Lei
Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n° 49.722, de 24 de junho de 2005, pelo
regulamento anexo a Resolucdo n° CC-27, de 25/05/2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couberem, as disposicOes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n°
6.544, de 22 de novembro de 1989, do Decreto estadual n° 47.297, de06 de novembro de 2002, da
Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas regulamentares aplicaveis a
especie.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatério e seus anexos e
serdo encaminhadas por meio eletrénico, ap6s o registro dos interessados em participar do
certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado de Séo Paulo - CAUFESP.

A sessao publica de processamento do Pregdo Eletronico seré realizada no enderecgo eletrdnico
www.bec.sp.qov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no predmbulo deste
Edital e sera conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do
processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.
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[- DO OBJETO

1 - A presente licitacdo tem por objeto a “Prestacdo de Servicos de Nutricdo e Alimentacdo, para a
operacionalizacdo e desenvolvimento de todas as atividades para o fornecimento de refeicbes
destinadas a Servidores do Instituto de Botanica, assegurando uma alimentagéo balanceada e em
condicbes higiénico-sanitarias adequadas”, com a quantidade estimada de 150 (cento e cinquenta)
refeicbes diarias, conforme especificacdes constantes do Memorial Descritivo que integra este
edital como ANEXO I.

Il. DA PARTICIPACAO

1. Poderéo participar do certame todos os interessados em contratar com a Administragéo Estadual
que estiverem registrados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de S&do Paulo, em
sua versdo web — CAUFESP, em atividade econ6mica compativel com o0 seu objeto, sejam
detentores de senha para participar de procedimentos eletrénicos e tenham credenciado os seus
representantes, na forma estabelecida no regulamento anexo a Resolucdo SF n° 23, de
25/07/2005.

1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome da
licitante no sistema de pregao eletronico e a senha de acesso, deverao ser obtidos anteriormente a
abertura da sesséo publica e autorizam a participagdo em qualquer pregéo eletrdnico realizado por
intermédio do Sistema BEC/SP.

1.2. As informacgfes a respeito das condi¢cdes exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos,
para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e para a obtencdo de
senha de acesso, estdo disponiveis no endereco eletrbnico www.bec.sp.gov.br ou
www.bec.fazenda.sp.gov.br.

2. A participacdo no certame estd condicionada, ainda, a que o interessado ao acessar,
inicialmente, o ambiente eletrébnico de contratacbes do Sistema BEC/SP, declare, mediante
assinalacdo nos campos préprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participacdo no
certame, ou de sua contratacdo, que conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP,
relativos a Dispensa de Licitagdo, Convite e Pregdo Eletrénico.

3. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregéo eletrénico, por seus
representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizagdo da senha de acesso ao
sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

4. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregéo
eletrénico.

5. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicdes e obrigacdes
inerentes ao certame.

6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6, bem como para a fruicdo do
beneficio da habilitagdo com irregularidade fiscal previsto na alinea “f”, do subitem 9, ambos do
item V deste edital, a condigdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte, devera constar
do registro da licitante junto ao CAUFESP”).
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[ll. DAS PROPOSTAS

1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco
www.bec.sp.qov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br na op¢cdo PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA,
desde a divulgacdo da integra do edital no referido endereco eletrdnico, até o dia e horario
previstos no preambulo para a abertura da sesséo publica, devendo a licitante, para formula-las,
assinalar a declaracdo de que cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo constantes do
edital.

2. O preco unitario e total para a prestacdo dos servigos serdo ofertados no formulario eletrénico
préprio, em moeda corrente nacional, em algarismos, apurados nos termos do subitem 4 deste item
[ll, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos propostos
deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo:
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas
com a prestacao de servi¢os objeto da presente licitacéo.

3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

4. Os valores a serem apresentados na Proposta devem estar referidos ao més de Junho/2011,
gue seréa considerado como o més de referéncia dos precos.

5. No formulario eletrbnico de encaminhamento da proposta devera ser anexado arquivo que
constitui o Anexo IX deste Edital.

5.1. SO serdo aceitos arquivos contendo o anexo indicado no subitem 5, deste item lll, elaborado
no formato indicado no formulario eletrénico de encaminhamento da proposta.

5.2. Havendo divergéncia entre os valores consignados no arquivo indicado no subitem 5, deste
item 1ll, e os valores lancados no formulario eletrbnico de encaminhamento da proposta,
prevalecerédo estes ultimos.

IV. DA HABILITACAO

1. O julgamento da habilitagdo se processara na forma prevista no subitem 9, do item V, deste
Edital, mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

1.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
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e) Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

1.2. REGULARIDADE FISCAL
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ).

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo & sede ou ao
domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede ou do
domicilio da licitante;

d) Certiddo de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos federais e divida ativa da Unido.

1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacéo judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

1.4. QUALIFICACAO TECNICA

Especificamente para os efeitos da qualificacéo técnica do licitante, prevista no artigo 30 da Lei n.°
8.666/93, serdo solicitados do vencedor do certame:

a) Declaracdo do licitante vencedor do certame, de que se compromete a apresentar para a
contratacdo a Certiddo de Registro e Quitacdo (CRQ) em nome do licitante junto ao Conselho
Regional de Nutricionistas — CRN-3 — com validade na data da apresentagdo. — Nota: Quando o
CRQ néo tiver sido emitido pelo CRN-3, devera ser averbado pelo referido Conselho Regional.

b) Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome do
licitante, que comprove(m) quantitativos razoaveis, assim considerados de 50% (cinqtienta por
cento) a 60% (sessenta por cento) da execucao pretendida (Simula n° 24 — TCE).

O(s) Atestado(s) devera (ao) conter:
- Prazo contratual, datas de inicio e término;
- Local da prestacéo dos servicgos;
- Natureza da prestacéo dos servicos;
- Quantidades de refeicdes fornecidas, no prazo de vigéncia do contrato, bem como a média
diaria de refeicoes;
- Caracterizacdo do bom desempenho do licitante;
- Outros dados caracteristicos e,
- A identificac@o da pessoa juridica emitente bem como o nome e o cargo do signatario.

A referida comprovacgéo poderd ser efetuada pelo somatério das quantidades realizadas em
tantos contratos quanto dispuser o licitante, desde que coincidentes em pelo menos um més.
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c) Certificado de Visita Técnica das instalacdes para a prestacdo dos servicos, emitido pelo
Contratante;,

d) Declaracdo de conhecimento do local onde se desenvolverdo os servicos, bem como da
natureza e do escopo dos mesmos.

e) Relacdo da equipe técnica, operacional e administrativa do licitante, com a quantificacéo e a
gualificacdo das fun¢bes compativeis com o objeto licitado, acompanhada de declaracéo formal (do
licitante) de sua disponibilidade, sob as penas cabiveis.

1.5 OUTRAS COMPROVAGOES

1.5.1. Declaragédo subscrita por representante legal da licitante, elaborada em papel timbrado,
atestando que:

a) se encontra em situagéo regular perante o Ministério do Trabalho, conforme modelo anexo ao
Decreto estadual n® 42.911, de 06/03/1998;

b) inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracao, inclusive em virtude das
disposicOes da Lei estadual n° 10.218, de 12 de fevereiro de 1999;

c) atende as normas relativas a salde e seguranca do trabalho (paragrafo Unico, art.117,
Constituicdo do Estado).

2. DISPOSICOES GERAIS

2.1. Na hiptétese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracao
aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data
de apresentacdo das propostas.

V. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

1. No dia e horario previstos neste edital, 0 Pregoeiro dara inicio a sesséo publica do pregao
eletrdnico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacao, pelo sistema, na forma de
grade ordenatoéria, em ordem crescente de precos.

2. A analise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condi¢Bes estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

2.1. Serao desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicdes fixados no Edital;
b) gue apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.
c) gue por acéo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificagéo.

2.1.1. A desclassificacédo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro.
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2.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

2.3. O eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo sistema, com
observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

3. Nova grade ordenatéria sera divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das propostas
classificadas e das desclassificadas.

4. Serd iniciada a etapa de lances, com a participacdo de todas as licitantes detentoras de
propostas classificadas.

4.1. A formulacéo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema eletrénico.

4.1.1. Os lances deverédo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, ou em valores distintos e decrescentes inferiores ao do Ultimo valor apresentado
pela proépria licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a reducdo minima entre eles de R$
0,02 (dois centavos) aplicavel, inclusive, em relacdo ao primeiro formulado, prevalecendo o
primeiro lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

4.1.1.1. A aplicagdo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o valor unitério.

4.2. A etapa de lances tera a duracao de 15 (quinze) minutos.

4.2.1. A duragéo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema, visando a
continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos 3 (trés) minutos do
periodo de que trata o subitem 4.2 ou nos sucessivos periodos de prorrogacdo automatica.

4.2.1.1. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢des estabelecidas no subitem 4.2.1, a
duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro minuto
contado a partir do registro no sistema, do ultimo lance que ensejar prorrogacao.

4.3. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema eletrénico:

a) dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e respectivos
valores;

b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

4.4. A etapa de lances sera considerada encerrada finda os periodos de duracdo indicados no
subitem 4.2.

5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria, contendo a
classificacdo final, em ordem crescente de valores.

5.1. Para essa classificacao sera considerado o ultimo preco admitido de cada licitante.
6. Com base na classificacdo a que alude o subitem 5 deste item, ser4 assegurada as licitantes

microempresas e empresas de pequeno porte, preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes
regras:
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6.1 - A microempresa, empresa de pequeno porte, detentora da proposta de menor valor, dentre
aguelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta
melhor classificada, serd convocada pelo pregoeiro, para que apresente preco inferior ao da melhor
classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

6.1.1 - A convocacao recaird sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de haver propostas
empatadas, nas condi¢cbes do subitem 6.1.

6.2 - N&o havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de
classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas
se enquadrem nas condi¢Bes indicadas no subitem 6.1.

6.3 - Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagdo de que trata o subitem 5,
seja microempresa, empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposigdes dos subitens 6.1 e 6.2, ou, na falta desta, com base na classificagdo de que trata o
subitem 5, mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a redugéo do preco.

8. ApOs a negociagdo, se houver o Pregoeiro examinarda a aceitabilidade do menor preco,
decidindo, motivadamente, a respeito.

8.1. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados serd o de compatibilidade com os pre¢cos dos
insumos e salarios praticados no mercado, coerentes com a execucédo do objeto ora licitado.

8.2. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢cdo de precos
unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos que
julgar necessério.

9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da
habilitacdo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificagdo dos dados e informagfes do autor da oferta aceita, constante do CAUFESP e
extraidos dos documentos indicados no item |V deste edital;

b) Caso os dados e informacdes constantes no CAUFESP ndo atendam aos requisitos
estabelecidos no item IV deste Edital, o Pregoeiro verificar4 a possibilidade de suprir ou sanear
eventuais omissdes ou falhas, mediante consultas efetuadas por outros meios eletrénicos habeis
de informacdes;

b.1) Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessdo publica, devendo ser
anexados aos autos, 0s documentos passiveis de obtencdo por meio eletrbnico, salvo
impossibilidade devidamente certificada e justificada,;

c) A licitante poderd, ainda, suprir ou sanear eventuais omissfes ou falhas, relativas ao
cumprimento dos requisitos e condicbes de habilitacdo estabelecidos no Edital, mediante a
apresentacdo de novos documentos ou a substituicho de documentos anteriormente ofertados,
desde que os envie no curso da prépria sessdo publica do pregdo e até a decisdo sobre a

7
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habilitac@o, por meio de fac-simile para o niumero 5073 — 3426 ou 5073 — 3678, 5058-5308 ou por
correio eletronico para o enderego smaterial@ibot.sp.gov.br;

c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas “a”, “b”, “c’, “d” e “e”, deste subitem 9, serao
apresentados, obrigatoriamente, por fax ou por correio eletrdnico, as declaracfes a que se refere o
subitem 1.5.1, do item IV, deste edital.

d) A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrdnicos
habeis de informagdes, no momento da verificagdo a que se refere a alinea “b”, ou dos meios para
a transmissdo de coépias de documentos a que se refere a alinea “c”, ambas deste subitem 9. Na
hip6tese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais

omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante
decisao motivada;

e) Os originais ou cépias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados na forma
constante da alinea “c”, deverao ser apresentados no Instituto de Botanica no Nucleo de Compras
e Suprimentos, sito a Avenida Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda — S&o Paulo - SP, em até 02
(dois) dias ap6s o encerramento da sessao publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de
habilitacédo e a aplicacdo das penalidades cabiveis;

f) Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, ndo sera exigida
comprovacdo de regularidade fiscal, mas sera obrigatoria a apresentacdo dos documentos

indicados no subitem 1.2, alineas “a” a “e” do item IV deste Edital, ainda que os mesmos veiculem
restricbes impeditivas a referida comprovagao;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢des estabelecidos no Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame;

h) Por meio de aviso langcado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que poderéo
consultar as informagbes cadastrais da licitante vencedora utilizando opgéao disponibilizada no
préprio sistema para tanto. Devera, ainda, informar o teor dos documentos recebidos por fac-simile
ou outro meio eletrénico.

10. A licitante habilitada nas condi¢des da alinea “f’, do subitem 9 deste item V, devera comprovar
sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da
aplicacao das sancdes cabiveis.

11. A comprovacdo de que trata o subitem 10 deste item V devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas, com efeito, de
negativa, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for
declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao.

12. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f’, do subitem 9, a sess&o publica sera
suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 11, para que a licitante
vencedora possa comprovar a regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V.

13. Por ocasido da retomada da sesséao, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a comprovacao
ou ndo da regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V, ou sobre a
prorrogacdo de prazo para a mesma comprovacgao, observado o disposto no mesmo subitem 11.
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14. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagdo, ou ndo
sendo saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10 a 13, deste item V, o Pregoeiro,
respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 5 do mesmo item V, examinara a oferta
subsegliente de menor preco, negociard com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em
caso positivo, verificar4 as condi¢cdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuragéo de
uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que serd declarado
vencedor.

VI. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes dos subitens
10 a 13 do item V, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de mensagem lancada no sistema,
que poderao interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletrénico, utilizando para tanto,
exclusivamente, campo préprio disponibilizado no sistema.

2. Havendo interposicao de recurso, na forma indicada no subitem “1” deste item, o Pregoeiro, por
mensagem lancada no sistema, informar4 aos recorrentes que poderdo apresentar memoriais
contendo as razdes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias ap6s o encerramento da sessao publica, e
as demais licitantes que poderdo apresentar contra razdes, em igual nimero de dias, os quais
comecgardo a correr do término do prazo para apresentacdo de memoriais, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos, no endereco da unidade promotora da licitacdo, ou seja, na Avenida
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP.

2.1 Os memoriais de recurso e as contra razdes serdo oferecidas por meio eletrénico, no sitio
www.bec.sp.gov.br _ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, opcdo RECURSO, e a apresentacdo de
documentos relativos as pegas antes indicadas, se houver, serd efetuada mediante protocolo, do
Nicleo de Comunicacdes Administrativas, sito a Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda
Sao Paulo-SP.

3. A falta de interposicdo na forma prevista no subitem “1” deste item importara a decadéncia do
direito de recurso e o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na propria sessao,
propondo & autoridade competente a homologacéao do procedimento licitatério.

4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto da licitagéo a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

5. O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

6. A adjudicacédo sera feita pela totalidade do objeto.

7. A vencedora do certame obriga-se a apresentar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis contado da data
de adjudicacéo do objeto, os novos precos unitarios e total para a contratacao, a partir do valor total
final obtido no certame.

7.1. Esses novos precos serdo apresentados pela licitante vencedora, em nova planilha a ser
entregue diretamente no Nucleo de Comunicacdes Administrativas do Instituto de Botanica, sito a
Av. Miguel Estéfano, 3687, Agua Funda, Sdo Paulo/SP.
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7.2. Se a licitante vencedora do certame deixar de cumprir a obrigacéo estabelecida no subitem 7,
deste item VI, no prazo ali mesmo assinalado, os precos unitarios finais validos para a contratacao
serdo apurados pelo Contratante, com a aplicacdo do percentual que retrate a reducao obtida entre
o valor total oferecido na proposta inicial e o valor total final obtido no certame, indistintamente,
sobre cada um dos pregos unitarios ofertados na referida proposta.

VII. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

1. A licitante cabera acompanhar as operacdes no sistema eletrénico, durante a sessio publica,
respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema.

2. A desconexéo do sistema eletrénico com o Pregoeiro, durante a sessado publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensao e 0 seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexdo persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos, a
sessao publica devera ser suspensa e reiniciada somente ap0s comunicacao expressa as licitantes
de nova data e horério para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacao de lances pelas licitantes, até o
término do periodo estabelecido no edital.

3. A desconexdo do sistema eletrénico com qualquer licitante nao prejudicara a conclusédo valida da
sessdo publica ou do certame.

VIIl. DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

1. O objeto desta licitacdo devera ser executado no Refeitério do Instituto de Boténica, sito a Av.
Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda — S&o Paulo, em conformidade com o estabelecido no Anexo
| deste Edital, correndo por conta da Contratada as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciario decorrentes da execucdo do objeto do contrato.

IX. DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

1 - Os servigos executados serdo objeto de medi¢cdo mensal, que sera realizada no primeiro dia Util
do més subsequente ao da prestacao.

2 — A medicdo serd realizada observada as condi¢des estabelecidas no contrato, cuja respectiva
minuta constitui 0 Anexo X do Edital.

X. DOS PAGAMENTOS E DO REAJUSTE DE PRECOS

1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (art. 2° do Decreto n°
32.117, de 10/08/1990, com redacdo dada pelo Decreto n° 43.914, de 26/03/1999), contado da
data de medicéo dos servigcos, nas condi¢des e prazos fixados na minuta de termo de contrato que
constitui o Anexo X deste Edital.

2. Constitui condi¢cao para a realizacéo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais
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do Estado de S&do Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento.

3. Os pagamentos serdo feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada
no Banco do Brasil S/A.

4. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdo monetaria nos termos
do artigo 74 da Lei estadual n°® 6.544/1989, bem como juros moratorios, a razéo de 0,5% (meio por
cento) ao més, calculados “pro rata tempore” em relagao ao atraso verificado.

5. Os precos unitarios serdo reajustados, na periodicidade anual, mediante a aplicacdo da seguinte
formula paramétrica, onde:
IPC I

R=Po.[(0,50.--------- = 0,50 .------ 1-1]
IPCo Io

Onde:

R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do contrato no més de
aplicagéo do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = variacdo do IPC FIPE - indice de Prego ao Consumidor, ocorrida entre o més de
referéncia de precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de aplicacdo do reajuste;

l/lo = variagdo do IPC - Alimentagdo - FIPE - indice de Precos ao Consumidor categoria
Alimentacao, ocorrida entre 0 més de referéncia dos precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado,
e 0 més de aplicagéo do reajuste. Més de referéncia dos pregos: junho/2011.

6. A periodicidade anual, de que trata o subitem 5 deste item X, sera contada a partir de junho de
2011.

XI. DA CONTRATACAO

A contratacdo decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante celebracdo de termo de
contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo X.

1. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da
adjudicatéaria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos
federais e divida ativa da Unido) estiverem com os prazos de validade vencidos, o érgéo licitante
verificard a situagédo por meio eletronico habil de informag6es, certificando nos autos do processo a
regularidade e anexando o0s documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

1.2 Se ndao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, a Adjudicataria sera
notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacao de regularidade de que
trata o subitem 1.1 deste item XI, mediante a apresentacdo das certidfes respectivas com prazos
de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo n&o se realizar.

1.3. Constitui condicao para a celebracdo da contratacdo a inexisténcia de registros em nome da
adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais
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do Estado de S&do Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
respectiva celebracao.

2. A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contado da data da convocacao,
comparecer ao Nucleo de Compras e Suprimentos do Instituto de Botanica, sito a Avenida Miguel
Estéfano, n° 3687 -Agua Funda Sao Paulo-SP, para assinar o termo de contrato.

3. Quando a Adjudicatéria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10 e
11, ou na hipdtese de invalidagdo do ato de habilitacdo com base no disposto na alinea “e”, do
subitem “9”, todos do item V ou, ainda, quando convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar a situacao regular de que tratam os subitens 1.1 e 1.3, ambos deste item
XI, ou se recusar a assinar o contrato, serdo convocadas as demais licitantes classificadas, para

participar de nova sessao publica do pregéo, com vistas a celebragdo da contratacao.

3.1. Essa nova sesséo sera realizada em prazo, néo inferior a 08 (oito) dias Uteis, contado da
divulgacéo do aviso.

3.2. A divulgacao do aviso ocorrera por publicacéo no Diario Oficial do Estado de Séo Paulo DOE e
divulgacdo nos enderegos eletronicos www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.qgov.br e
www.imesp.com.br, op¢ao “e-negociospublicos”.

3.3. Na sesséo, respeitada a ordem de classificagdo, observar-se-ao as disposi¢fes dos subitens 7
a 10 do item V e subitens 1, 2, 3, 4 e 6 do item VI, todos deste Edital.

4. O contrato sera celebrado com duracdo de 15 (quinze) meses, contados da data de sua
assinatura.

5. O prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado por igual (ais), ou inferiores e
sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administracdo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos e condicdes permitidos pela legislacdo vigente.

5.1. A Contratada podera se opor a prorrogacédo de que trata o subitem anterior, desde que o faca
mediante documento escrito, recebido pela Unidade contratante em até 90 (noventa) dias antes do
vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogacdes do prazo de vigéncia.

5.2. As prorrogagdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebragdo dos respectivos
termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢cdes prescritas na Lei federal n°
8.666/1993.

5.3. A néo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administracdo ndo
gerara a contratada direito a qualquer espécie de indenizagéo.

6. N&o obstante o prazo estipulado no subitem 4 deste item XI, a vigéncia contratual nos exercicios
subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a condi¢cdo resolutiva , consubstanciada
na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio, para
atender as respectivas despesas .

7. Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na condicao estipulada no subitem 6 deste item
Xl, a contratada nao tera direito a qualquer espécie de indenizacao.
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8. A execucdo dos servigos deverd ter inicio em até 5 (cinco) dias, a contar da data de assinatura
do contrato.

9. As exigéncias técnicas referidas neste edital, quando efetivadas com base em declaracao,
deverdo ser comprovadas na ocasidao da formaliza¢do do contrato, através de certiddo/documento
com prazo de validade em vigor, como condi¢éo para sua celebracéo.

Xll. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do Estado de S&o
Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no artigo 7° da Lei federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da Resolucéo
CEGP10 de 19 de novembro de 2002.

2. A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na Resolugdo SMA n° 29/1999, de 24/09/1999, garantido o exercicio de prévia e ampla
defesa, e devera ser registrada no CAUFESP e no sitio www.sancoes.sp.gov.br

XIll. DA GARANTIA CONTRATUAL
N&o ser& exigida a prestagdo de garantia para a contratagdo resultante desta licitagéo.

XIV. DA REALIZACAO DA VISITA TECNICA

1. O local onde serdo executados os servicos de alimentacdo deverd ser vistoriado por
representante da empresa interessada em participar da licitagdo. O representante devera estar
identificado em papel timbrado da empresa representada.

1.1 A vistoria sera no dia 11/11 e no periodo de 16 a 24/11/2011, as 10h OU as 15h, no Nucleo de
Compras e Suprimentos do Instituto de Botanica sito a Av. Miguel Estéfano n°® 3687 — Sao Paulo —
SP, onde sera fornecido o Certificado de Visita Técnica - Anexo VIII. Ndo é necessario agendar.

2. O licitante devera, nas datas e horario acima mencionados, vistoriar e examinar o local onde
serdo executados os servicos de alimentagdo, e obter, para sua propria utilizacdo e por sua
exclusiva responsabilidade, conta e risco, toda informacédo necessaria para a elaboracdo de sua
proposta e eventual execucdo do Contrato, sendo que, todos os custos associados com a visita ao
local do servigo, assim como quaisquer despesas com a elaboracdo da proposta, serdo arcados
pelo licitante.

XV — DAS DISPOSICOES FINAIS

1. As normas disciplinadoras desta licitacdo seréo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo comprometam o
interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

2. As sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas,

observado o disposto no artigo 14, inciso XllI, do regulamento anexo a Resolugdo CC-27/2006, a
serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.
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3. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro até a etapa de
negociacado com o autor da melhor oferta e para os demais até a etapa de habilitacao.

4. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a publicacéo,
serdo divulgados no Diério Oficial do Estado e nos sitios eletrénicos www.imesp.com.br, opgéo
“‘enegociospublicos” e www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, opg¢do “pregao
eletronico”.

5. Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera, por meio do sistema eletrénico, solicitar esclarecimentos, informacées ou impugnar o ato
convocatorio do Pregao Eletrénico.

5.1. A impugnagédo, assim como os pedidos de esclarecimentos e informacgdes, sera formulada em
campo proprio do sistema, encontrado na opgéo EDITAL.

5.2. As impugnacbes serdo respondidas pelo subscritor do Edital e os esclarecimentos e
informac®es prestados pelo pregoeiro, no prazo de até 1 (um) dia util, anterior a data fixada para
abertura da sessao publica.

5.3 Acolhida a impugnagao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para realiza¢do da
sessdao publica.

6. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as questbes
relativas ao sistema, pelo Departamento de Controle de Contratacdes Eletrénicas — DCC.

Integram o presente Edital:

Anexo | — Memorial Descritivo

Anexo Il — Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Nutricdo e Alimentacao
Anexo Il - Declaracéo de Pleno Atendimento aos requisitos de Habilitacao
Anexo IV — Regularidade Perante o Ministério do Trabalho

Anexo V — Declaracéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo

Anexo VI — Resolucdo SMA n°29 de 24/09/1999

Anexo VIl — Resolugéo CEGP - 10 de 10/11/2002

Anexo VIII — Certificado de Visita Técnica

Anexo IX - Planilha de Proposta de Pregos

Anexo X — Contrato

7. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo.

Sao Paulo, 09 de novembro de 2011.

VERA LUCIA RAMOS BONONI
Diretor Técnico de Departamento
RG. 3.167.754
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ANEXO |
MEMORIAL DESCRITIVO

1. OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1.1 Prestacao de Servicos de Nutricdo e Alimentacao, para a operacionalizacdo e desenvolvimento
de todas as atividades para o fornecimento de refeicbes destinadas a Servidores do Instituto de
Botanica, assegurando uma alimentacdo balanceada e em condi¢6es higiénico-sanitarias
adequadas.

1.2 A prestacdo de servicos de nutricdo e alimentacdo realizar-se-4 mediante a utilizacdo das
dependéncias do CONTRATANTE, onde a alimentacéo seré preparada e distribuida.

1.3 O objeto inclui o fornecimento de géneros e produtos alimenticios, materiais de consumo em
geral (utensilios, descartaveis, materiais de higiene e limpeza, entre outros), equipamentos
complementares necessarios para a perfeita execucdo dos servicos, gas, mdo de obra
especializada, pessoal técnico, operacional e administrativo, em numero suficiente para
desenvolver todas as atividades previstas, observadas as normas vigentes de vigilancia sanitéria.
1.4 O prazo do presente contrato € de 15 (quinze) meses contados da data de sua assinatura.

2. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

INSTITUTO DE BOTANICA )
Avenida Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda — Sao Paulo — SP; CEP: 04301-012.

3. ESTIMATIVA DE CONSUMO

DESCRICAO | UNIDADE | QUANTIDADE PRAZO QUANTIDADE
DE ESTIMADA CONTRATUAL TOTAL
MEDIDA DIARIA (DIAS) (15 meses)
Almoco Refeicéo 150 326 48.900

4. HORARIOS DE DISTRIBUICAO DAS REFEICOES DIARIAS

REFEICAO HORARIO
Almoco Das 11:45 h as 14:00 h.

Segunda a sexta-feira
5. DESCRI(;AO DOS SERVICOS

5.1. A prestacdo de servico de nutricdo e alimentacdo engloba o fornecimento de géneros e
produtos alimenticios, materiais de consumo em geral (utensilios, descartaveis, materiais de
higiene e limpeza, entre outros), equipamentos complementares necessarios para a perfeita
execucdo dos servicos, gas e mao de obra especializada em nimero suficiente para desenvolver
todas as atividades previstas, observadas as normas vigentes.
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5.2. Para o desenvolvimento das atividades, a CONTRATADA devera complementar e instalar
todos os equipamentos, mobilidrios e utensilios considerados necessérios para a boa execucéo do
servico.

5.3. A CONTRATADA devera executar todas as atividades necessarias ao cumprimento do objeto
contratado, dentre as quais destacam-se:

a) programacao das atividades de nutricdo e alimentacao;

b) elaboracao de cardapio diario completo - mensal, prevendo-se substituicbes, observado o Anexo
| da Resolucdo SAMSP - 16/98 - relacdo de géneros e produtos alimenticios padronizados com
respectivos consumos “per capita” e frequéncia de utilizacéo;

¢) aquisicao de géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo em geral;

d) controle quantitativo e qualitativo dos géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo;
e) armazenamento de géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo;

f) programacéo e aquisi¢cdo do gas utilizado na preparagéo das refeicoes;

g) pré-preparos e cocgao dos alimentos;

h) acondicionamento das refeicdes em recipientes isotérmicos;

i) expedicao, transporte, distribuicdo e porcionamento das refeicdes aos comensais;

j) higienizacao das dependéncias, equipamentos e utensilios envolvidos na prestagcdo dos servicos
(todos os dias);

k) afixacdo, em local visivel, do cardapio do dia e as preparacdes do cardapio de almogo;

5.4. Os servicos deverdo estar sob a responsabilidade técnica de nutricionista, para o
desenvolvimento das atividades inerentes ao servico de nutricdo, bem como prestar orientacdo ao
Centro de Convivéncia Infantil — CCIl do Instituto de Botanica, que abriga filhos de funcionarios,
uma vez por semana.

5.5. O servigo deverd ser prestado nos padrdes técnicos ditados pelas normas vigentes.

5.6. O quadro de pessoal técnico, operacional e administrativo devera ser qualificado e em ndmero
suficiente.

5.7. Na elaboracao dos cardapios deverdo ser observados os habitos alimentares e caracteristicas
dos comensais, incluindo respeito as restricbes religiosas e ideolégicas dos comensais
possibilitando dessa forma, atendimento adequado.

5.8. A alimentacdo fornecida devera ser equilibrada e racional, e estar em condi¢des higiénico-
sanitarias adequadas com a devida identificag@o do valor caldrico.

5.9. As refeicbes deverdo estar acondicionadas apropriadamente de forma a conservar a
temperatura dos alimentos até o seu porcionamento.

5.10. As amostras da alimentacdo a ser servida deverdo ser separadas diariamente em recipientes
esterilizados e mantidos lacrados e sob refrigeracdo prazo de 72 (setenta e duas) horas, para
eventuais analises laboratoriais.

5.11. Deveréa ser efetuado controle bacteriolégico/microbiolégico da alimentacédo a ser fornecida
mensalmente, ou a qualqguer momento em casos de suspeita de toxinfec¢des alimentares.
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5.12. Durante a execugdo do servico a CONTRATADA devera observar a aceitacdo, a
apresentacdo e o monitoramento das temperaturas das refeicbes servidas, para possiveis
alteracBes ou adaptacbes, visando atendimento adequado, com base na Portaria C.V.S. n°® 6/99, de
10/03/99, com alteracbes dadas pela Portaria C.V.S. n°® 18/08, de 9/9/08 e Resolucdo CVS
2535/2004.

5.13. Para garantir a manutencdo da qualidade do servico, a CONTRATADA, devera elaborar
Manual de Boas Préaticas de Manipulacdo de Alimentos, com base na Portaria CVS-6/99 de
10/03/99, alterada pela Portaria C.V.S. n° 18/08, de 9/9/08, considerando que a prestacdo de
servicos de nutricAo e alimentacdo realizar-se-a mediante a utilizacdo das dependéncias do
Contratante, onde a alimentac&o serd preparada e distribuida.

6. DA COMPOSICAO DOS CARDAPIOS

6.1. Composicao das refeicdes diarias:
Modelo de Cardapio Diario Bésico Padrdo, em consonancia com o Decreto n® 43.339/98 e
Resolucdo SAMSP-16/98 :

REFEICAO COMPOSICAO

Almoco Arroz agulhinha, grao tipo |, de 12 qualidade

Feijao: carioca, preto ou jalo, tipo I, de 12 qualidade
Carne bovina magra (isenta de nervuras ou aparas);
Carne suina (isenta de nervuras ou aparas);

Peixe;

Carne de aves; ovos;

Guarnicdo: ou legumes; ou verduras; ou massas com
molho e muzzarela ou queijo ralado.

Salada: com no minimo 2 (dois) tipos de verduras ou
legumes.

Sobremesa: um tipo de fruta conjuntamente com um
doce para opc¢éo de escolha dos comensais.

Suco natural ou concentrado.

Mini pdo embalado

6.2. Sera servida diariamente uma opg¢ao ao prato principal.

6.2.1. A opcéo ao prato principal sera frango grelhado, ou bife grelhado, de acordo com cardépio
aprovado pela Contratante.

6.2.2. Ainda, como opcé&o ao prato principal, conforme solicitagdo do comensal e em substituicdo a
opcédo frango/bife, também serdo oferecidos diariamente 2 ovos nas formas: omelete, fritos ou
mexidos.

6.2.3. A omelete e os ovos mexidos serdo feitos com queijo tipo muzzarela, ou vegetais (cenoura,
ou salsa, ou cebola, ou tomate, entre outros).

7 - DOS CARDAPIOS

7.1. Para elaboracéo e execucédo dos cardapios, devera ser observado o que segue:
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- Relacdo de géneros e produtos alimenticios com os respectivos consumos “per capita”,
frequiéncia de utilizag&o, constante no Anexo | da Resolugdo SAMSP-16/98;

- Modelo de Cardapio Diario Basico Padréo;

- As dietas especiais deverdo ser atendidas somente com prescricdo meédica e sem custos
adicionais;

- Os cardapios deverdo apresentar preparacdes variadas de modo a garantir boa aceitabilidade,
conforme item 14 - COMPOSICAO DOS CARDAPIOS - ALMOCO.

- Deverdo ser previstos cardapios diferenciados para as refeic6es, sem custos adicionais, para
atendimento em datas comemorativas, tais como: Pascoa, Natal, Ano Novo etc.

- A forma de preparo ficara a critério da CONTRATADA, observado o cardapio aprovado
previamente pelo CONTRATANTE;

- Os cardapios deverdo ser elaborados mensalmente pela CONTRATADA, sendo compativeis com
as estacOes climaticas e item 14 - COMPOSICAO DOS CARDAPIOS — ALMOCO.

- Os cardpios deverédo ser apresentados completos a Contratante, com antecedéncia de 30 (trinta)
dias em relacdo ao 1° dia de utilizagdo, para a devida aprovagdo; podendo a Contratada, em
condicbes especiais, alterar o cardapio apresentado, desde que mantenha os padrdes
estabelecidos em contrato e que apresente, com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas,
motivacoes formais ao Contratante e este as aceite;

8. DISTRIBUICAO DE REFEICOES

As refeicbes deverdo apresentar condi¢bes higi€énico-sanitarias adequadas ao consumo e em
atendimento as exigéncias da Vigilancia Sanitaria.

8.1 A distribuicdo de refeicbes sera pelo sistema de balcdo térmico para preparacdes quentes e
balcdo refrigerado para saladas e sobremesas, utilizando-se bandejas lisas, com pratos de louca
branca ou vidro para refeicdo e outra para salada e talheres de inox (garfos, facas e colheres)
porcionadas no sistema “self-service” parcial ou com porcionamento integral executado pela
CONTRATADA, sendo que os empregados da CONTRATADA fardo o porcionamento do prato
principal e da guarnigéo, por ocasiao do consumo em sistema “self-service”.

8.2 Almogo: o porcionamento das refeicdes devera ser da seguinte forma:
a) As saladas, arroz, feijao e sopa dispostos nos balc6es térmicos/refrigerados devem ser servidos
a vontade;

b) Agua filtrada & vontade.
bb) Suco natural ou concentrado, feito com agua filtrada, devera ser fornecido em copo descartavel
com capacidade de 240ml.

¢) Quanto a sobremesa:
- A fruta devera ser higienizada para ser fornecida;
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- O doce quando cremoso, ou gelatina, ou pudim, devera ser acondicionado em
recipiente descartavel com tampa, com capacidade de 100 ml.

d) A Contratada devera disponibilizar talheres em aco inox, que deverdo ser acondicionados em
embalagens plasticas juntamente com o guardanapo e também, bandejas forradas com papel
descartavel, sendo esses utensilios colocados em “display” apropriado.

e) A Contratada devera manter jogos americanos, galheteiro com sal e palito nas mesas.

f) A Contratada devera fornecer molho vinagrete fresco preparado diariamente. Deverdo ser
disponibilizados diariamente: sal, azeite puro de oliva, vinagre, molho de pimenta, shoyu e molho
de alho, além de farinha de mandioca fina. O mini pédo deve ser servido embalado.

g) Ao final das refeicdes deverd ser fornecido café feito com até 1 hora de antecedéncia,
acondicionado em garrafa térmica e copo descartavel de 50 ml.

9. OPERACIONALIZACAO DO SERVICO

9.1. Dos géneros e produtos alimenticios e outros materiais de consumo:

- Os géneros e produtos alimenticios, produtos de higiene e limpeza e outros materiais de consumo
necessarios a execucdo do servico, deverdo ser de qualidade comprovada e fornecidos pela
empresa contratada;

- Para a utilizacdo dos géneros e produtos alimenticios, devera ser observado o constante no
Cdbdigo Sanitario do Estado de Sao Paulo (Decreto Estadual n° 12.486, de 20/10/78) e Portaria
C.V.S. n° 6/99, com alteracdes dadas pela Portaria C.V.S. n° 18/08.

9.2. Do armazenamento de géneros e produtos alimenticios:

- Os géneros e materiais necessarios a execug¢ao dos servigcos devem ser estocados em local
apropriado, obedecendo, a Portaria C.V.S. n° 6/99, com altera¢des dadas pela Portaria C.V.S. n°®
18/08;

- O estoque minimo de géneros e materiais deve ser compativel com as quantidades necessarias
para o atendimento, devendo estar previsto estoque emergencial de produtos pereciveis e nao
pereciveis destinados a substituicdo, em eventuais falhas no fornecimento regular de géneros.

9.3. Do preparo da alimentagéo:

- O preparo dos alimentos, em todas as suas fases, devera ser executado por pessoal treinado,
observando-se as técnicas recomendadas, e de acordo com o0 Regulamento Técnico estabelecido
pela Portaria C.V.S. n° 6/99, com alteragfes dadas pela Portaria C.V.S. n° 18/08.

- Os alimentos ndo consumidos imediatamente ap0s o preparo deverdo ser mantidos a uma
temperatura superior a 65°C ou inferior a 10°C (saladas e sobremesas), até o momento final da
distribuicéo;

- Os vegetais consumidos crus deverdo obrigatoriamente ser sanitizados em solucdo de hipoclorito
de sbdio e conservados em refrigeracdo até o momento da distribuicdo, em conformidade da
Portaria C.V.S. n® 6/99, com altera¢cbes dadas pela Portaria C.V.S. n°® 18/08;

- Todos os alimentos prontos para consumo deverdo ser mantidos em recipientes tampados ou
cobertos com fita filme de P.V.C., atoxico e mantidos em temperaturas adequadas;

- A 4gua para diluicdo de sucos devera ser filtrada;
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- Todas as refeicbes deverdo ser submetidas ao Contratante para degustacdo, devendo a
Contratada realizar imediata retirada e substituicdo das preparagdes e/ou alimentos que forem
considerados inadequados ou impréprios ao consumo.

9.4. Da distribuicéo das refeicoes:

- A distribuicdo das refeicdes sera de responsabilidade da CONTRATADA, observados os horarios
estabelecidos. No porcionamento das refeicdes, deverdo ser observadas a uniformidade,
temperatura e apresentacdo das porgoes;

- Todos os componentes do cardapio deverdo estar disponiveis em quantidades adequadas para
servir do primeiro ao ultimo comensal;

- Os utensilios e recipientes a serem utilizados deverdo estar em condicBes adequadas de uso e
em quantidade compativel com o niumero de refeicbes a serem servidas.

- Todos os componentes do cardapio deverdo ser identificados quanto ao seu valor calérico.

9.5. Do controle bacteriolégico dos alimentos:

- Para controle de qualidade da alimentacdo a ser servida, a CONTRATADA devera coletar
diariamente amostras das preparagdes, bem como das dietas especiais, se houver, e manté-las
sob refrigeracdo por 72 horas, para eventuais andlises microbioldgicas, as suas expensas,
apresentando o resultado (laudo) ao CONTRATANTE.

9.6 Da higiene:

- A higienizacédo das dependéncias, equipamentos e utensilios envolvidos na prestacdo do servico
sera de responsabilidade da Contratada, e devera ser executada observadas as normas da
Portaria C.V.S. n® 6/99, com alteracbes dadas pela Portaria C.V.S. n° 18/08;

- O controle integrado de pragas sera realizado, sempre que necessario, por pessoal treinado ou
empresa qualificada, cuja aplicagdo de produtos s6 deve ser realizada quando adotadas todas as
medidas de prevencédo nas instalacdes, insumos e alimentos, s6 podendo ser utilizados produtos
registrados no Ministério da Saude.

- A higiene pessoal dos empregados e a limpeza dos uniformes deverdo ser supervisionadas
diariamente pela Contratada;

- Os residuos e sobras de alimentos serdo recolhidos pela Contratada, quantas vezes se fizerem
necessarias, acondicionados em sacos plasticos reforcados nas cores recomendadas pela
legislacao vigente, e transportados até o local indicado pelo Contratante para o destino final,

- Os vasilhames e caixotes pertencentes a Contratada deverdo estar dispostos em local
estabelecido pelo Contratante para tal fim;

- A higienizagdo das é&reas adjacentes a cozinha, utilizadas pela Contratada, é de sua
responsabilidade.

9.7 Das instalacdes e dos equipamentos:

- O Contratante colocara a disposi¢éo da Contratada as instalagfes do servigo de nutricao;

- As adaptacbes/complementacbes que se fizerem necessarias na area fisica serdao de
responsabilidade da Contratada, as suas expensas, com prévia anuéncia do Contratante. No
término do contrato, poderéo ser retirados todos os equipamentos instalados pela Contratada;

- A manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos e das instalacdes fisicas sera de inteira
responsabilidade da Contratada e devera ser realizada sem prejuizo da perfeita execucao dos
servicos e sem afetar a seguranca,

- A producdo de refeicdes dentro de padrdes higiénico-sanitarios satisfatérios € condicao
importante para a promog¢do e manutencao da saude. A ocorréncia de contaminacao cruzada pode
ser responsavel por surtos de doencas transmitidas por alimentos. Facas e tabuas de apoio
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representam risco significativo de contamina¢éo. Recomenda-se o uso de utensilios de corte de
cores diferenciadas para cada area de pré-preparo e preparo de alimentos.

9.8 Do pessoal:

- A Contratada devera manter o quadro de pessoal (técnico e operacional) de forma a atender
plenamente as obrigacfes contratuais assumidas;

- A Contratada devera manter obrigatoriamente, um Nutricionista responsavel técnico, devidamente
credenciado e com poder para deliberar e atender qualquer solicitagdo do Contratante.

- A CONTRATADA devera cuidar para que as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE
sejam respeitados;

- O controle de saude dos empregados da CONTRATADA, bem como o cumprimento de todas as
exigéncias da legislacdo sanitaria trabalhista, relativas aos exames meédicos, sdo de sua
responsabilidade;

- Os empregados deverdo se apresentar barbeados, com unhas aparadas, sendo vedados 0 uso
de esmaltes, brincos, colares, pulseiras e outros adornos, durante o trabalho;

- Os empregados deverdo apresentar-se nos locais de trabalho, devidamente uniformizados,
portando cracha de identificacéo funcional, e limitar sua presenga aos seus horarios de trabalho;

- Os uniformes devem ser fornecidos pela CONTRATADA, compreendendo: aventais, jalecos,
calcas e blusas, de cor clara, calcados fechados, botas antiderrapantes, incluindo, ainda,
obrigatoriamente rede de malha fina para prote¢cdo dos cabelos, mesmo que o uniforme inclua
touca, bibico ou qualquer outra pecga similar;

- A escala de servico mensal dos empregados da CONTRATADA deverd ser afixada no recinto do
CONTRATANTE, especificando todas as categorias com nome, respectivos horarios e funcao.

9.9 Quando a prestacdo de servicos for desenvolvida no municipio de S&do Paulo, obriga-se a
Contratada ao rigor da Portaria 1.210/06/SMS.G, alterada pela Portaria 271/09-SMS, da Secretaria
Municipal da Saude.

a) A Contratada fica obrigada a cumprir as boas praticas de fabricacéo e de prestagdo de servigos,
bem como os procedimentos operacionais padronizados, de acordo com o regulamento da Portaria
1.210/06/SMS.G, alterada pela Portaria 271/09-SMS, e atendendo a legislagédo federal e estadual
pertinentes.

10. BOAS PRATICAS AMBIENTAIS — ESPECIFICAS

USO RACIONAL DA AGUA

a) Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da agua, cujos encarregados

devem atuar como facilitadores das mudangas de comportamento de empregados da

CONTRATADA, esperadas com essas medidas;

b) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e complementos

gue promovam a reducao do consumo de agua;

¢) Identificar pontos de uso/habitos e vicios de desperdicio de agua;

c.1l) Na identificacdo das atividades de cada ponto de uso, os empregados devem ser treinados
e orientados sistematicamente contra habitos e vicios de desperdicio, conscientizando os
empregados sobre atitudes preventivas.

c.2) Estéo proibidas as seguintes agdes/atitudes:

- Colocar folhas e vegetais de molho em vasilhame com agua, durante sua lavagem, ficando
a torneira aberta durante o tempo todo, quando da lavagem das folhas/legumes uma a uma.
- Manter torneira aberta com bacia embaixo, transbordando agua e sem empregado naquele
ponto de uso.

21



c.3)

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01031-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

- Executar as operagbes de lavar e descascar batatas simultaneamente, mantendo a
torneira aberta enquanto executa a segunda tarefa (descascar).
- Limpar aves e carnes numa vasilha cheia de 4gua e mantendo a torneira jorrando sobre a
vasilha.
- Ao executar limpeza no interior de vasilhame, é comum o empregado encher a vasilha de
agua completamente.
- Interromper algum servico, para fumar, conversar ou por outro motivo, mantendo a
torneira aberta.
- Realizar descongelamento de polpas de frutas com a torneira aberta por longo periodo,
diretamente sobre as embalagens.
- Deixar carnes salgadas, 24 horas dentro de uma cuba, com a torneira aberta para
retirada do sal.
- Retirar as crostas dos paneldes/caldeirdes enchendo de agua até a borda.
Devem ser adotados procedimentos corretos com o uso adequado da agua, que utilizam a
agua com economia, sem desperdicio e sem deixar de garantir a adequada higienizacdo do
ambiente, dos alimentos e utensilios, bem como dos empregados.

1) Lavagem de folhas e legumes:
- Desfolhar as verduras; separar as folhas e desprezar as partes estragadas, sempre com a
torneira fechada ou iniciar a lavagem quando, no caso de verduras, todo o lote estiver
desfolhado;
- Lavar em agua corrente escorrendo o0s residuos;
- Desinfetar em cuba especifica ou em monobloco exclusivo, imergindo os alimentos em
solucéo clorada a 200 ppm por 20 minutos. (1 colher de sopa de agua sanitaria a 2,0-2,5%
em 1 litro de 4gua potavel - min. 100 e max. 250 ppm);
- Monitorar a concentragao de cloro. Nao deve estar inferior a 100 ppm;
- Monitorar a turvagao da solucéo e a presenca de residuos;
- Enxugar em cuba especifica ou monobloco exclusivo com agua potavel ou em solucéo de
agua ou vinagre a 2% (2 colheres de sopa para 1 litro de agua potavel);
- Picar, quando necessario, observando rigorosamente as condi¢cfes de higiene (méo, luvas
descartaveis e utensilios/equipamentos desinfetados).

2) Manter a torneira fechada quando:
- Desfolhar verduras e hortalicas;
- Descascar legumes e frutas;
- Cortar carnes, aves, peixes, etc;
- Limpar os utensilios: panel6es, bandejas etc;
- Quando interromper o trabalho, por qualquer motivo.

3) Outras praticas:
- Adotar redutores de vazao em torneiras (arejadores), pois sdo dispositivos que contribuem
para a economia de agua, em torno de 25%.
- Utilizar bocais de torneira com chuveiros dispersantes, que aumentam a area de contato
dos legumes, frutas e, principalmente, das folhosas, diminuindo assim o desperdicio;
- Nao encher os utensilios de agua para ensaboar, usar pouca agua e somente a quantia
necessaria de detergente;
- N&o utilizar agua para descongelar alimentos;
- Ao limpar os utensilios: panelbes, bandejas, etc., utilizar espatula para remocédo da crosta
e escova nao abrasiva,;
- Jogar os restos no lixo.

EFICIENCIA ENERGETICA
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A aquisicéo de equipamentos consumidores de energia devera ser realizada de modo que o
bem a ser adquirido apresente o melhor desempenho sob o ponto de vista de eficiéncia
energética (artigo 8° do Decreto 45.765, de 20/04/2001);

Devem ser verificados na aquisicdo dos equipamentos, quando possivel, o selo PROCEL-
Programa Nacional de Conservacdo de Energia Elétrica e o selo INMETRO - Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial,

Toda instalacao (elétrica, gas, vapor etc) realizada nas dependéncias da CONTRATANTE
deve seguir as normas INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e
Qualidade Industrial e os padroes internos estabelecidos para seu adequado
funcionamento;

Verificar periodicamente os sistemas de aquecimento e refrigeracdo. A formacao de chamas
amareladas, fuligem nos recipientes e gelo podem ser sinais de mau funcionamento dos
equipamentos, manutencao inadequada ou utilizacdo de combustivel de ma qualidade.
Verificar, para que haja boa dissipagéo de calor e economia de energia elétrica, ventilagéo
no local de instalagdo e a inexisténcia de sujeira no condensador do sistema de
refrigeragao.

Verificar o local da instalagdo dos sistemas de aquecimento para que correntes de ar ndo
apaguem as chamas.

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que
apresentem eficiéncia energética e redugéo de consumo;

Desligar as luzes dos ambientes ndo ocupadas e acender apenas as luzes necessarias;
Comunicar ao Controlador sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados
como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminarias e
mau funcionamento de instalagdes energizadas;

Sugerir, & CONTRATANTE ou diretamente a CIRE, locais e medidas que tenham a
possibilidade de reducdo do consumo de energia, tais como: desligamento de sistemas de
iluminacgéo, instalacdo de interruptores, instalagdo de sensores de presenca, rebaixamento
de luminarias etc;

Realizar verificacOes e, se for o caso, manutencgdes periddicas nos seus aparelhos elétricos,
extensoes etc. Evitar ao maximo o uso de extensoes elétricas;

Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a reducdo do consumo de
energia fornecidas pela CONTRATANTE;

A CONTRATADA deve desenvolver junto a seus empregados programas de racionalizacdo
do uso de energia;

REDUCAO DE PRODUCAO DE RESIDUOS ALIMENTARES E MELHOR APROVEITAMENTO
DOS ALIMENTOS

a)

b)

A Nutricionista da Contratada, sempre que possivel, devera adequar na formulacdo dos
Cardéapios a pratica de reutilizacdo de partes ndo convencionais de alimentos, propiciando
uma maior economia de alimentos, uma melhoria na qualidade da alimentag&o e reduzindo
a producéo de residuos alimentares;

A Nutricionista da Contratada devera evitar desperdicios de géneros alimenticios, que
podem ser aplicados na formulacdo de refeicbes que utilizam partes ndo convencionais de
alimentos, desde que atenda as necessidades nutricionais didrias recomendadas; b1l) Na
formulacdo do cardapio diario, observada a sazonalidade de alguns alimentos, devera ser
observada todas as possibilidades de aproveitamento dos géneros alimenticios, desde o
prato principal, seus acompanhamentos/guarni¢des, sucos e sobremesas;
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A Nutricionista da Contratada se obriga a visitar o site www.codeagro.sp.gov.br, da
"CODEAGRO - Coordenadoria de Desenvolvimento dos Agronegécios" da Secretaria da
Agricultura e Abastecimento do Governo do Estado de Sé&o Paulo, para obter receitas
desenvolvidas e testadas pela Cozinha Experimental do Servico de Orientacdo ao
Consumidor constantes do encarte "Diga ndo ao desperdicio";

Enriquecer os Cardapios com as idéias de ndo desperdicio de géneros alimenticios,
observando a manutencdo da equivaléncia minima de necessidades nutricionais diarias
recomendadas; com isso reduzindo desperdicios, reduzindo producdo e destinacdo de
residuos alimentares, aumentando o nutrimento das refei¢cées, reduzindo os custos etc.;

A Nutricionista da Contratada deverd procurar estabelecer diariamente consumos das
partes ndo convencionais dos alimentos que gerem esses beneficios;

A Nutricionista da Contratada devera privilegiar, quando da confeccao dos cardapios, os
produtos alimenticios préprios da época, levando em conta a sazonalidade dos insumos,
devendo ainda submeter ao Contratante a aprovagao de tais substitui¢des;

As refeicdes que utilizam partes ndo convencionais de alimentos deverdo compor 0s
cardapios submetidos a apreciacdo do Contratante, para sua anuéncia e aprovagao, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias de sua utilizagéo;

Para preservar o valor nutritivo, alguns cuidados sao indispensaveis na hora do preparo de
hortalicas e frutas, como por exemplo:

- Lave bem as hortalicas e frutas inteiras em agua corrente. No caso de verduras, lave folha
por folha e, para legumes e frutas, use uma escovinha;

- Coloque, em seguida, em uma vasilha de vidro ou louga com agua e cloro. Para o preparo
de agua com cloro utilize 1 colher (sopa) de hipoclorito de sédio a 2,5% para cada litro de
agua. Deixe as hortalicas e frutas nesta agua por 30 minutos;

- Obs.: Nunca as deixe de molho depois de cortadas ou descascadas;

- Ao descascé-las, nédo retire cascas grossas. Sempre que possivel, cozinhe hortalicas ou
frutas com casca, de preferéncia inteiras;

- Nao as corte com faca de ferro, mas sim, de ago inoxidavel e pouco antes de serem
utilizadas;

- Cozinhe as hortalicas apenas o tempo suficiente para que figuem macias, em pouca agua
até abrir fervura ou simplesmente refogue-as;

- Cozinhe em panela destampada as hortalicas com cheiro forte, como repolho, couve-flor e
brocolis, bem como suas folhas e talos.

PROGRAMA DE COLETA SELETIVA DE RESIDUOS SOLIDOS

a) Colaborar de forma efetiva no desenvolvimento diario das atividades do programa interno de
separacao de residuos solidos, caso ja implantados nas areas da CONTRATANTE, em recipientes
para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas;

b) Quando implantado, pela CONTRATANTE, Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdlidos,
esta deverd observar as seguintes regras:

1) MATERIAIS NAO RECICLAVEIS

Sao todos os materiais que ainda ndo apresentam técnicas de reaproveitamento e estes
sdo denominados REJEITOS, como: lixo de banheiro; papel higiénico; lenco de papel e;
outros como: ceramicas, pratos, vidros pirex e similares; trapos e roupas sujas; toco de
cigarro; cinza e ciscos - que deverdo ser segregados e acondicionados separadamente para
destinagdo adequada; acrilico; lampadas fluorescentes — sdo acondicionadas em separado;
papéis plastificados, metalizados ou parafinados; papel carbono e fotografias; fitas e
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etiquetas adesivas; copos descartaveis de papel; espelhos, vidros planos, cristais; pilhas -

séo acondicionadas em separado e enviadas para fabricante.

2) MATERIAIS RECICLAVEIS

Os materiais secos reciclaveis deverao ser coletados e dispostos em recipientes proprios

para coletar pela Prefeitura.
c¢) Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo cujo fornecimento € de sua responsabilidade, adequando
sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso e da
razoabilidade o seu volume util de acondicionamento, objetivando a reducdo da destinacdo de
residuos sélidos.

PRODUTOS BIODEGRADAVEIS

a) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢cao e uso de produtos biodegradaveis;
b) Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios cuja aplicagdo nos servicos devera
observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducéo drastica de hipoclorito de
sadio;

C) Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideracdo as acles
ambientais por estes realizadas;
d) Observar, rigorosamente, quando da aplicacdo e/ou manipulacdo de detergentes e seus

congéneres, no que se refere ao atendimento das prescri¢cdes do artigo 44, da Lei n° 6.360 de 23
de setembro de 1976 e do artigo 67, do Decreto no 79.094 de 05 de janeiro de 1977, as prescricdes
da Resolugdo Normativa n° 1, de 25 de outubro de 1978, cujos itens de controle e fiscalizagdo por
parte das autoridades sanitarias e da CONTRATANTE, sdo os Anexos da referida Resolugéo:
ANEXO | - Lista das substancias permitidas na Elaboracdo de Detergentes e demais Produtos
Destinados a Aplicacdo em objetos inanimados e ambientes; ANEXO Il - Lista das substancias
permitidas somente para entrarem nas composicdes de detergentes profissionais; ANEXO IlI —
Especificacbes e; ANEXO IV - Frases de Adverténcias para Detergentes e seus Congéneres;

e) Recomenda-se que a CONTRATADA utilize produtos detergentes de baixas concentragcfes
e baixos teores de fosfato.

CONTROLE DE POLUICAO SONORA

a) Para seus equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento, observar a necessidade
de Selo Ruido, como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido em decibel - dB(A),
conforme Resolu¢do CONAMA n° 020, de 07 de dezembro de 1994, em face do ruido excessivo
causar prejuizo a saude fisica e mental, afetando particularmente a audi¢do; a utilizagdo de
tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de reducdo de niveis de
ruido.

DESTINACAO FINAL DE RESIDUOS DE OLEOS UTILIZADOS EM FRITURAS E COCCOES

a) Em conformidade com a Lei 12.047, de 12.9.2005 e objetivando minimizar impactos
negativos ocasionados pela deposi¢cdo de residuo de Oleo comestivel, diretamente na rede de
esgotos, a Contratada devera implantar e manter programas voltados a reciclagem de Oleo
comestivel, tais como destinacdo a entidades e/ou organizacGes assistenciais que
comprovadamente efetivem o reaproveitamento do 6leo para a producéo de sabao, etc.

11. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

11.1 A CONTRATADA devera responsabilizar-se integralmente pelo servico objeto do contrato,
nos termos da legislacéo vigente.

11.2 Executar o servi¢o objeto do contrato, utilizando as instala¢des, méveis, entre outros, do

Contratante;
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Instalar os equipamentos necessarios para a execug¢do do servico, mediante prévia
autorizacdo do CONTRATANTE, podendo retira-los ao término do contrato.

Efetuar, as suas expensas, as adaptacdes que se facam necessarias nas dependéncias do
CONTRATANTE, mediante prévia e expressa autorizacao.

Manter em perfeitas condicdes de uso as dependéncias e equipamentos vinculados a
execucao do servigo, responsabilizando-se por eventuais extravios ou quebras.
Responsabilizar-se pela manutencdo predial, bem como das instalacBes hidraulicas e
elétricas vinculadas ao servico.

Responsabilizar-se pelos entupimentos causados na rede de esgotos, vinculados a
prestacdo do servico, realizando reparos imediatos, as suas expensas.

Executar as manutencdes corretivas dos equipamentos, substituindo-os de imediato quando
necessério, a fim de garantir a continuidade do servico.

Os moveis pertencentes ao CONTRATANTE e disponibilizados a CONTRATADA, deverao,
ao término do contrato, ser devolvidos em perfeitas condi¢cdes de uso.

Providenciar a contagem e verificacdo do estado de conservacdo dos moveis, bem
como o da cozinha, na presenca de preposto designado pelo CONTRATANTE, com
antecedéncia minima de 30 dias do término do contrato, para possiveis reparos,
substituic6es ou reposi¢des, durante o citado periodo.

Garantir que as dependéncias vinculadas a execugao do servi¢co sejam de uso exclusivo
para atender o objeto do contrato;

Arcar com as despesas de gas, telefone, fax, internet utilizados na execucdo do
Servigo.

Manter contingente técnico e operacional, qualificado e suficiente para a adequada
execuc¢do das obrigacdes assumidas.

Manter profissional responsavel técnico pelo servico, objeto do contrato, com respectivo
CRN, substituindo-o em seus impedimentos, por outro de mesmo nivel, ou superior,
mediante prévia aprovagdo da CONTRATANTE.

Registrar os seus empregados, cabendo-lhe todos os 6nus de natureza trabalhista e
previdenciaria, incluidas as indenizacdes por acidentes, moléstias e outros de natureza
profissional e/ou ocupacional,

Manter o padrdo de qualidade e uniformidade da alimentacdo e do servico,
independentemente das escalas de servicos adotadas.

Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de
natureza grave ndo devera ser mantido, nem retornar as instalagées da CONTRATANTE.
Atender, de imediato, as solicitacdes do CONTRATANTE quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo do
servigo.

Realizar exames de saude periédicos a cada 12 (doze) meses, além dos exames
admissionais, demissionais, inclusive exames especificos, de acordo com as normas
vigentes, de todo pessoal do servico, arcando com as despesas, e apresentar ao
CONTRATANTE os laudos, quando solicitado.

Manter perfeito e regular controle sobre o estado de salde dos empregados, a fim de
providenciar a substituicdo, de imediato, em caso de doenca incompativel com a funcéo.
Disponibilizar aos empregados, em atendimento a legislacdo vigente, equipamentos de
protecao individual.

Identificar, acompanhar e orientar adequadamente o empregado em periodo de experiéncia.
Promover periodicamente, as suas expensas, treinamentos gerais e especificos de toda a
equipe de trabalho.
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Submeter-se as normas de seguranca do CONTRATANTE, em especial quanto ao acesso
as suas dependéncias.

Permitir o acesso de pessoas externas ao servico, somente com a autorizacao expressa do
CONTRATANTE ou da CONTRATADA e acompanhamento por responsavel da Contratada;
Submeter os carddpios a Comissao de Fiscalizacdo do Restaurante indicada pelo
Contratante.

Substituir o funcionario que ndo atender as necessidades da CONTRATANTE, assim que
solicitado.

A CONTRATADA somente podera alterar os cardapios ja aprovados, mediante justificativas
e autorizacdo do CONTRATANTE.

Afixar, semanalmente, cardapio diario completo, nas dependéncias da Unidade.

Elaborar Manual de Normas de Boas Praticas de Elaboracao de Alimentos e Prestacéo de
Servigos, de acordo com a Portaria n° 1.428/93, do Ministério da Saude que aprova o
"Regulamento Técnico para Inspecdo Sanitaria de Alimentos”, as "Diretrizes para o
Estabelecimento de Boas Préaticas de Produc&o e de Prestacdo de Servicos na Area de
Alimentos" e o "Regulamento Técnico para o Estabelecimento de Padrédo de Identidade e
Qualidade (PIQ's) para Servicos e Produtos na Area de Alimentos", e Portaria C.V.S. n°
6/99, com alterac6es dadas pela Portaria C.V.S. n° 18/08; adequando-o a execugao do
servico da Unidade objeto do contrato;

Estabelecer controle de qualidade em todas as etapas e processos de operacionaliza¢éo do
servigo, através do método A.P.C.C. (Avaliagdo dos Perigos em Pontos Criticos de
Controle).

Utilizar géneros e produtos alimenticios de primeira qualidade, observando-se o nimero de
registro no Ministério da Saude e prazo de validade, sendo vedada a utilizacdo de produtos
com alteracdes de caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade.

Manter a area de guarda de géneros e produtos alimenticios (despensa e refrigeradores)
em condi¢Bes adequadas, com base nas normas técnicas sanitérias vigentes.

Programar horarios pré-determinados para o recebimento de géneros e produtos
alimenticios, bem como de materiais, de forma a néo interferir na rotina da Unidade.
Realizar o controle higiénico-sanitario dos alimentos, em todas as suas etapas.

Realizar o pré-preparo dos alimentos, observando os critérios de higienizacdo, ressaltando
gue vegetais crus e frutas devem sofrer processo de desinfeccdo com solucdo clorada, de
acordo com as normas vigentes.

Prevenir a ocorréncia de contaminacdo cruzada entre os diversos alimentos durante o pré
preparo e preparo final.

Realizar a manipulacdo dos alimentos prontos, somente com utensilios e/ou maos
protegidas com luvas descartaveis, ressaltando que o uso de luvas ndo implica na
eliminacdo do processo de higienizacdo e assepsia das maos.

Responsabilizar-se pela qualidade da alimentagédo fornecida, suspendendo o consumo da
alimentacdo, sempre que houver suspeita de deterioragdo ou contaminagédo dos alimentos
“in natura” ou preparados, procedendo a analise das amostras, as suas expensas.

Observar a aceitacdo das preparacdes servidas, e no caso de aceitacéo inferior a 70% por
parte dos comensais, a preparacao devera ser excluida dos cardapios futuros.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, as refeicdes
fornecidas em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucéo do
servico ou de materiais empregados.

Manter os utensilios em quantidades suficientes para atender os comensais, recolhendo e
procedendo a higienizacdo dos mesmos de acordo com as melhores normas de
higienizacdo, na area destinada para esse fim.
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Manter os utensilios, equipamentos e os locais de preparacdo dos alimentos, rigorosamente
higienizados, antes e apdés a sua utlizagdo, com uso de produtos registrados no
Ministério da Saude.

Proceder a higienizacdo e desinfeccdo de pisos, ralos, paredes, janelas, inclusive area
externa (local de recebimento de géneros e de materiais), das dependéncias vinculadas ao
servigo, observadas as normas sanitarias vigentes e boas praticas.

Proceder a higienizacdo dos refeitdrios (mesas, bancos), inclusive com o recolhimento de
restos alimentares e de descartaveis, se houver, acondicionando-os de forma adequada, e
encaminhando-os ao local determinado pelo CONTRATANTE.

Recolher diariamente e quantas vezes se fizerem necessarias, residuos alimentares das
dependéncias utilizadas, acondicionando-os devidamente e encaminhando-os até local
determinado pelo CONTRATANTE, observada a legislagdo ambiental.

Implantar, para o controle integrado de pragas, procedimentos de prevengao e eliminagéo
de insetos e roedores. A aplicagdo de produtos sO devera ser realizada quando adotadas
todas as medidas de prevencdo, e s6 deverdo ser utilizados produtos que possuam
registro nos Orgéos competentes e qualidade comprovada.

Cumprir e fazer cumprir pelos seus empregados, o regulamento interno do
CONTRATANTE, referente as normas de seguranca.

Observar as regras de boa técnica e de seguranca, quanto aos equipamentos e utensilios
de uso na cozinha, bem como os de uso nas mesas, mantendo rigoroso controle, de forma
a garantir que ndo seja possivel sua utilizacdo para outros fins.

Obedecer na execucdo e desenvolvimento das atividades, as determinacdes da Lei n°
6.514, de 22/12/77, regulamentada pela Portaria n°® 3.214, de 08/06/78, do Ministério do
Trabalho, e suas alterac¢des, além de normas e procedimentos internos do CONTRATANTE,
relativos a engenharia de seguranca, medicina e meio ambiente de trabalho, que sejam
aplicaveis a execucdao especifica da atividade.

Apresentar co6pia, quando solicitada, dos Programas de Controle Médico de Saude
Ocupacional — P.C.M.S.O. e de Prevencgao dos Riscos Ambientais — P.P.R.A., contendo, no
minimo os itens constantes das normas regulamentadoras n°s. 7 e 9, respectivamente, da
Portaria n° 3.214, de 08/06/78, do Ministério do Trabalho e Previdéncia Social, conforme
determina a Lei Federal n°® 6.514, de 22/12/77.

Assumir total e exclusiva responsabilidade por qualquer énus ou encargos relacionados com
seus empregados, na prestacdo do servico objeto do contrato, sejam eles decorrentes da
legislacao trabalhista, social, previdenciaria e/ou ambiental, incluidas as indenizagGes por
acidentes, moléstias ou outras de natureza profissional e/ou ocupacional.

Atender a todos os encargos e despesas decorrentes de alimentacdo de seus empregados.

Manter planejamento de esquemas alternativos de trabalho e planos de contingéncia para
situagdes emergenciais, tais como: falta d’agua, energia elétrica, gas, vapor, quebra de
equipamentos, greves e outros, assegurando a manutencao dos servi¢cos objeto do contrato.
Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢cdes que culminaram em sua habilitacdo e qualificacdo na fase
de licitagéo.

Utilizar veiculos movidos a combustiveis que causem menor impacto ambiental, visando a
reducédo efetiva de emissfes poluidoras a atmosfera. Para tanto, os veiculos envolvidos no
transporte, apoio e supervisédo dos servicos deverao ser preferencialmente movidos a alcool
ou gas natural veicular (GNV).

Reconhecer que é a Unica e exclusiva responsavel por danos ou prejuizos que vier a causar
ao CONTRATANTE, coisa, propriedade ou pessoa de terceiros, em decorréncia da
execucdo do objeto, ou danos advindos de qualquer comportamento de seus empregados
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em servico, correndo as suas expensas, sem quaisquer dnus para a CONTRATANTE,
ressarcimento ou indenizagdes que tais danos ou prejuizos possam causar.

11.58 Realizar, para fins de recebimento, o controle diario de refeicbes e servico efetivamente
prestado.

11.59 Emitir a fatura/nota fiscal, de acordo com o estabelecido em contrato, considerando as
refeicdes e servicos efetivamente fornecidos.

11.60 A fiscalizacdo e o controle do servico pelo CONTRATANTE nao exonera nem diminui a
completa responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inobservancia ou omissdo na
prestacéo do servigo objeto do contrato.

11.61 Instalar e manter os Servicos Especializados em Engenharia de Seguranca e em Medicina
do Trabalho (SEESMT) e Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes — CIPA,
considerando o numero total de trabalhadores no servigo, para o fiel cumprimento da
legislacdo em vigor.

11.62 Assumir total e exclusiva responsabilidade por qualquer énus ou encargos relacionados com
seus empregados, execucdo do servico objeto do Contrato, sejam eles decorrentes da
legislagéo social, previdenciaria e/ou ambiental, incluidas as indenizagBes por acidentes,
moléstias ou outras de natureza profissional;

11.63 Observar as disposicdes de sua competéncia estabelecidas na Lei Federal no 12.305, de
02/08/2010, quanto a produgdo, acondicionamento e destinagéo final de residuos soélidos.

12. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE

Para a execucéo do servico, objeto do contrato, o Contratante obrigar-se-a:

12.1 Indicar Gestores para acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo dos servigos, objeto do
contrato;

12.2 Disponibilizar a Contratada as dependéncias e equipamentos existentes para execucdo do
servico objeto do contrato;

12.3 Fornecer, no inicio da prestagéo do servico, a relagdo dos equipamentos disponibilizados;

12.4 Autorizar a Contratada, se necessario, a realizar adaptacdes nas instalagdes e equipamentos;
12.5 Arcar com as despesas de consumo de agua e energia elétrica das dependéncias colocadas a
disposicéo da Contratada.

13. FISCALIZACAO / CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Ao Contratante, por intermédio do gestor e/ou o fiscal, € assegurada a gestédo e/ou fiscalizacao dos
servigos contratados, de forma a acompanhar a execugéo contratual, cabendo:

13.1 Fiscalizar e supervisionar todas as atividades previstas para a prestacdo do servigo,
realizando avaliac6es periodicas;

13.2 Solicitar, nos prazos previstos, toda a documentacao legal referente a prestacdo do servico;
13.3 Controlar, diariamente, a quantidade das refeicbes efetivamente servidas, com o
acompanhamento de preposto designado pela Contratada;

13.4 Manter registro diario, por tipo, das refeigdes efetivamente fornecidas;

13.5 Comunicar por escrito & Contratada, qualquer falha ou deficiéncia do servi¢o, exigindo a
imediata correc¢ao;

13.6 Exercer a fiscalizacdo durante as etapas de preparacdo e de distribuicdo, de modo a
assegurar a execucdo do servico contratado, verificando o cumprimento dos horarios
estabelecidos, a quantidade de refeicdes e descartaveis previstos, a compatibilidade com o
cardapio estabelecido, bem como, o fornecimento e a aceitagdo das refei¢cdes, registrando
eventuais ocorréncias;

13.7 Emitir mensalmente documento de controle da quantidade e qualidade das refeicGes
efetivamente fornecidas (por tipo de refeicdo) e demais servicos prestados;
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13.8 Aprovar as faturas de prestacdo de servigo, bem como efetuar os pagamentos das refeices
efetivamente fornecidas;
13.9 A fiscalizacdo do Contratante terd, a qualquer tempo, acesso a todas as dependéncias do
servico da Contratada, devendo:
a) examinar a qualidade dos géneros alimenticios, vetando a utilizacdo de géneros e/ou
alimentos que apresentem condi¢cfes imprdprias ao consumo;
b) verificar as condi¢cdes de higiene e de conservacdo das dependéncias, equipamentos e
utensilios e eventuais veiculos utilizados para o transporte das refeicdes.
13.10 A fiscalizacdo do servico pelo Contratante ndo exclui nem diminui a completa
responsabilidade da Contratada por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas do contrato.
13.11 Aplicar as penalidades previstas no contrato e/ou na legislacdo vigente nos casos de
descumprimento contratual.

14 - COMPOSIGCAO DOS CARDAPIOS — ALMOCO

e Os cardapios devem ser preparados com 0s pratos constantes da planilha seguinte,
cabendo a mudanca dos dias ou da combinacéo de pratos, ou seja, a combinac¢ao entre
prato principal, guarni¢édo, saladas, sobremesas e sucos.

e De acordo com solicitagdo e aprovagdo da Contratante, deverdo ser servidas sopas e
sopas - creme de sabores variados em substituicdo a um tipo de salada.

o A feijoada deve ser magra, composta por carne seca, lombo, costelinha de porco, paio
e linguica, acompanhada de molho apimentado feito com o caldo de feijdo.

e As porcdes prontas para consumo, do prato principal e guarnicdo, serdo pesadas
diariamente para conferir gramatura da porcdo per capita, de acordo com tabela
SAMSP/98. Ressalta-se que a coluna “consumo per capita por refeicao” da citada
tabela, corresponde a gramatura apds preparo ou cocgao.
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INSTITUTO DE BOTANCA ALMOCO - COMPOSICAO MENSAL DO CARDAPIO

SEGUNDA

TERCA

QUARTA

QUINTA

SEXTA

PRATO BASE

Arroz e Feijao

Arroz e Feijao

Arroz e Feijao

Arroz e Feijao

Arroz e Feijao

PRATO
PRINCIPAL

Bife a milanesa

Filé de frango grelhado

Bife de Panela ou

Panqueca frango ou

Peixe no Fubéa

acebolado carne
GUARNIGAO Puré de Batata com Macarronada Creme de milho Abobrinha squte/ Creme de espinafre
Mandioquinha refogada/ gratinada
SALADA Acelga Mostarda Almeirdo Alface Chicoria
SALADA Tomate Abdbora na salsa Pepino Cenoura cozida Chuchu ¢/ milho
SOBREMESA Pudim de coco Gelatina Romeu e Julieta Curau Mousse de liméo
SOBREMESA Mamao Abacaxi Banana Melancia Laranja
suco Suco de Guarana Suco de Tangerina Suco de Laranja Suco de Goiaba Suco de Acerola
SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
PRATO BASE Arroz e Feijao Arroz e Feijao Arroz e Feijao Arroz e Feijao Arroz e Feijao
AL AImogg?gjés\uarfersnolho Bife a0 molho madeira | Copa lombo grelhado Kibe de forno Peixe
GUARNIGAO Lasanha Mandioca sauté Couve refogada Abobora na salsa Escarola refogada

SALADA

Broto de feijao

Agrido

Alface

Rucula

Abobrinha ralada

SALADA

Beterraba Cozida

Broécolis

Berinjela ao vinagrete

catalbnia

Cenoura ralada

Pudim de Baunilha c/

Pudim de coco c/ calda

SOBREMESA Delicia de péssego Gelatina de cereja " Canjica
calda de caramelo P 9 ) de maracuja )
SOBREMESA Maca Tangerina Melancia Manga Mamé&o
suco Suco de uva Suco de Abacaxi Suco de tangerina Suco de guarana Suco de laranja
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SEGUNDA

TERCA

QUARTA

QUINTA

SEXTA

PRATO BASE

Arroz e Feijao

Arroz e Feijao

Arroz e Feijao

Arroz e Feijao

Arroz e Feijao

PRATO

Linglica acebolada

Carne assada

Bife a parmegiana

Peixe a doré

Filé de frango a

PRINCIPAL assada milanesa
GUARNIGAO Farofa rica _ Batata gorada/ sauté/ Mista verde Piro Nhogue
(ovo, banana, azeitona) palito/ palha (escarola / acelga)
SALADA Acelga Chicoria alface Mostarda Abobora ao vinagrete
SALADA Abobrinha ao vinagrete Maionese Tomate Beterraba ralada Batata bolinha
SOBREMESA Pavé de baunilha Gelatlnagir;ngrango c/ Pudim de brigadeiro mousse de maracuja Manjar
SOBREMESA Caqui Mam&o Banana Laranja Melancia
suco Suco de uva Suco de maracuja Suco de acerola Suco de tangerina Suco de laranja
SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
PRATO BASE Arroz e Feijao Arroz e Feijao Arroz e Feijao Arroz e Feijao Arroz e Feijao
PRATO strogonof de carne ou e . . . Coxa/ante-coxa assada
PRINCIPAL frango Bife a pizzaiolo feijoada magra Peixe no fuba ao molho de laranja
cuarnicAo | Acelga com espinafre | Couve - flor gratinada banana milaneza cuscuz lasanha de berinjela
SALADA Brocolis Alface bicolor Escarola Couve Almeirao
SALADA Chuchu ¢/ vagem Couve - flor Pepino e tomate Tabule Soja a vinagrete
sosremesa | Fudim de Bal_mllha c/ Pudim de leite Sorvete Curau Mousse de chocolate
calda de goiabada
SOBREMESA Maca Meldo Laranja Banana Melancia
suco Suco de abacaxi Suco de guarana Suco de tangerina Suco de uva Suco de laranja
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ANEXO I

AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE NUTRIGAO E ALIMENTAGAO A SERVIDORES

1 - INTRODUCAO Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestdo dos contratos de
prestacao de servicos de Nutricdo e Alimentacao a Servidores e Empregados. As atividades descritas neste
documento deveréo ser efetuadas periodicamente pela equipe responsavel pela fiscalizagédo/ controle da
execucao dos servigos, gerando relatérios mensais de prestagdo de servigos executados, que serao

encaminhados ao gestor do contrato.

2 - OBJETIVO Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade dos servigos prestados pela
Contratada na execucao dos contratos de prestacdo de servigcos de nutricdo e alimentagéo a servidores e

empregados.

3 - REGRAS GERAIS

3.1 A avaliacdo da Contratada na Prestacdo de Servigos de nutricdo e alimentag&o a servidores e
empregados se faz por meio de analise dos seguintes aspectos:

a) Desempenho Profissional;

b) Desempenho das Atividades;

c) Gerenciamento.
4 - CRITERIOS No formulério “Avaliagédo de Qualidade dos Servigos”, devem ser atribuidos os valores 3
(trés), 1 (um) e 0 (zero) para cada item avaliado, correspondente aos conceitos “Realizado”, “Parcialmente

Realizado” e “Nao Realizado”, respectivamente.

4.1 - CRITERIOS DA PONTUACAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS AVALIADOS

Realizado Parcialmente Realizado Nao Realizado

03 (trés) pontos 01(um) ponto 0 (zero) ponto

4.2 - CONDICOES COMPLEMENTARES

4.2.1 Na impossibilidade de se avaliar determinado item, esse sera desconsiderado.

4.2.2 Quando atribuidas notas 1 (um) e 0 (zero), a Unidade responsavel devera realizar reunido com a
Contratada, até dez dias ap6s a medicéo do periodo, visando proporcionar ciéncia quanto ao
desempenho dos trabalhos realizados naquele periodo de medicao e avaliagao.

4.2.3 Sempre que a Contratada solicitar prazo visando o atendimento de determinado item, esta
solicitacdo deve ser formalizada, objetivando a analise do pedido pelo gestor do contrato.

Nesse periodo, esse item néo deve ser analisado.
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Item

Percentual de ponderacéo

Cumprimento das Atividades

40%

Qualificacdo/ Atendimento ao Publico/ Postura | 30%
Uniformes e Identificacdo 30%
Total 100%

5.2 Desempenho das Atividades:

Item

Percentual de ponderacéo

Refeicdes Servidas

40%

Géneros e produtos alimenticios e materiais de | 30%
consumo utilizados

Condic8es higiénicas e de armazenamento 30%
Total 100

5.3 Gerenciamento:

Item

Percentual de ponderacéo

Periodicidade da Supervisdo

20%

Gerenciamento das Atividades Operacionais 30%
Atendimento as Solicitacbes 25%
Salarios, Beneficios e Obrigacfes Trabalhistas | 25%
Total 100

6 — PENALIDADES

6.1 Notificagdo: na ocorréncia de notas 0 (zero) ou 1 (um) por duas avaliagdes subseqiientes ou 03
alternadas, no periodo de 12 meses, em quaisquer dos aspectos, a Contratada podera sofrer
adverténcia por escrito, apos consideracdes do gestor do contrato e juntadas cépias das avaliacdes
realizadas no periodo.

6.2 Multa: na ocorréncia de notas 0 (zero) ou 1 (um) por trés avaliagées subseqglentes ou quatro
alternadas, no periodo de 12 meses, em quaisquer dos aspectos, a Contratada podera sofrer multa,
segundo clausula especifica do Termo de Contrato, apds consideracdes do Gestor do Contrato.

6.3 Sancdes: aplicar a penalidade, se for o caso, em conformidade com a Resolugdo CC 52/05.

7 - RESPONSABILIDADES

7.1. Equipe de Fiscalizagéo:
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- Responsavel pela Avaliacdo da Contratada utilizando-se o Formulario de Avaliacao de
Qualidade dos Servicos e encaminhamento de toda documentagdo ao Gestor do Contrato
juntamente com as justificativas, para os itens avaliados com notas 0 (zero) ou 1 (um).

7.2. Gestor do Contrato:

- Responsavel pela consolidacéo das avaliacdes recebidas e pelo encaminhamento das
consolidacdes e do relatério das instalagées a Contratada,;

- Responsavel pela aplicacéo de adverténcia a Contratada e encaminhamento de conhecimento a
autoridade competente;

- Responsavel pela solicitacdo de aplicacdo das penalidades cabiveis, garantindo a defesa prévia
a Contratada,;

- Responsavel pela emisséo da Avaliacdo de Desempenho do Fornecedor — Parcial ou Final.

8 — DESCRICAO DO PROCESSO

8.1 Cabe a cada Unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato e com base no
Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, efetuar o acompanhamento diario do servico
prestado, registrando e arquivando as informacdes de forma a embasar a avaliacdo mensal da
Contratada.
8.2 No final do més de apuracéo, a equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato deve encaminhar,
em até cinco dias apds o fechamento das medicdes, os Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos
Servigos gerados no periodo, acompanhado das justificativas para os itens que receberam notas 0
(zero) ou 1 (um) para o Gestor do Contrato.
8.3 Cabe a cada Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato, mensalmente, e com base em
todos os Formulérios de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos gerados durante este periodo, consolidar
a avaliagdo de desempenho da Contratada frente ao contrato firmado e encaminhar uma via para a
Contratada.
8.4 De posse dessa avaliacéo, o Gestor do Contrato deve aplicar na medigdo seguinte as penalidades
cabiveis previstas neste procedimento, garantindo a Defesa Prévia a Contratada.
8.5 Cabe ao Gestor do Contrato encaminhar mensalmente a Contratada, no fechamento das medicdes,
Quadro Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més, a performance global da Contratada
em relagdo aos conceitos alcangados pela mesma.
8.6 Cabe ao Gestor do Contrato emitir, mensalmente e quando solicitada, a Avaliacdo de Desempenho
do Fornecedor Parcial ou Final, consultando o Quadro Resumo e conceituando a Contratada como
segue:
- Conceito Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a Contratada obtiver nota final
superior a 6,75 e auséncia de penalidades previstas no item 6;
- Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a Contratada apesar de obter
nota final superior a 6,75 ja tenha sido penalizada de acordo com o item 6;
- Conceito Geral Ruim e Desempenho ndo Recomendado: quando a Contratada além de obter
nota final inferior a 6,75 ja tenha sido penalizada de acordo com o item 6.

9 — ADENDOS
ADENDO 1 Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos de Nutricdo e Avaliacao

ADENDO 2 Instrug8es para o preenchimento do Formulério de Avaliagcdo de Qualidade dos
Servi¢cos de Nutricdo e Avaliacdo

ADENDDO 3 Relatério das Instalagdes e Quadro Resumo
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ADENDO 1

Formulério de Avaliacdo de Qualidade dos Servi¢cos de Nutricdo e Alimentagcéo

Contrato ndmero: | Unidade: | Periodo: | Data:

Contratada;

Responsavel pela Fiscalizacao:

Gestor do Contrato:

Grupo 1 — Desempenho Profissional Peso (A) | Nota (B) Subtotal (C) = (A X B)
Cumprimento das Atividades 40%
Qualificacdo / Atendimento ao Publico / Postura 30%
Uniformes e Identificacdo 30%
TOTAL
Grupo 2 — Desempenho das Atividades Peso (A) | Nota (B) Subtotal (C) = (A X B)
Refeicbes servidas 40%
Géneros e produtos alimenticios e materiais de 30%
consumo utilizados
Condicdes higiénicas e de armazenamento 30%
TOTAL
Grupo 3 — Gerenciamento Peso (A) | Nota (B) | Subtotal (C) = (A X B)
Periodicidade da Supervisdo 20%
Gerenciamento das Atividades Operacionais 30%
Atendimento as solicitacbes 25%
Salarios, Beneficios e Obriga¢fes Trabalhistas 25%
TOTAL
NOTA FINAL |
Nota final: Assinatura do Assinatura do gestor Assinatura do
responséavel pela do contrato: responsavel pela
fiscalizacéo: contratada:
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ADENDO 2

Instru¢des para o Preenchimento do Formuléario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos de

Nutricdo e Avaliagdo

Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo. Para cada item que nédo possa ser
avaliado no momento, considerar item NAO AVALIADO e anexar justificativa.

Grupo 1 - Pessoal

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Cumprimento das
Atividades

Cumprimento das atividades definidas nas especificacdes técnicas
dos servigcos e no contrato, tais como:

# programacao das atividades de nutricdo e alimentacao;

# elaboracéo de cardapio diario completo - semanal, quinzenal ou
mensal;

# aquisicao de géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo
em geral,

# controle quantitativo e qualitativo dos géneros e produtos alimenticios
e materiais de consumo;

# armazenamento de géneros e produtos alimenticios e materiais de
consumo;

# programacdo e aquisicdo do gés utilizado na preparacao das
refeicdes;

# pré-preparos e coc¢ao dos alimentos;

# acondicionamento das refeicdes em recipientes isotérmicos;

# expedicao, transporte, distribuicdo e porcionamento das refei¢cdes aos
comensais;

# higienizacdo das dependéncias, equipamentos e utensilios envolvidos
na prestacao dos servigos

# controle bacterioldgico dos alimentos;

# afixac@o, em local visivel, do cardapio do dia e as preparacfes do
carddpio de desjejum, almoco e jantar;

# cumprimento das boas préaticas ambientais quanto a: uso racional da
agua; eficiéncia energética; reducao de producao de residuos
alimentares e melhor aproveitamento dos alimentos; programa de coleta
seletiva de residuos sdlidos; produtos biodegradaveis; controle de
poluigdo sonora; destinacao final de residuos de 6leos utilizados em
frituras e cocgoes.

Qualificacéo /
Atendimento ao Publico
/ Postura

Qualificacdo e habilitacdo da mao de obra disponibilizada pela
Contratada.

# Servicos sob responsabilidade técnica de nutricionista.

# Manipulacdo de alimentos.

# Conduta dos empregados da Contratada com o cliente e com o
publico.

Uniformes e
Identificacdo

Uso de uniformes e EPI — equipamento de prote¢do individual, em
perfeito estado de conservacéo e com aparéncia pessoal adequada.

# Utilizacdo de equipamentos de protecéo individual e uniformes
adequados as tarefas que executam e as condic¢des climaticas.

# Os uniformes devem compreender: aventais, jalecos, calgas e blusas,
de cor clara, calgados fechados, botas antiderrapantes, rede de malha
fina para protecdo dos cabelos.
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Grupo 2 — Desempenho das
Atividades

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Refei¢cdes Servidas

Conformidade das refeigGes servidas com o especificado no
contrato e seus anexos.

# Apresentacdo mensal do cardapio diario completo (prazo de
entrega, qualidade do cardapio proposto — qualidade dos
materiais, balanceamento nutricional, necessidades orgéanicas e
habitos alimentares dos usuérios — atendimento aos ajustes
demandados e fixacdo do cardapio em local visivel);

# Conformidade das refeigbes servidas com o cardapio
aprovado;

# Qualidade das refei¢es servidas (quantidade servida,
condi¢bes higiénico-sanitarias, apresentacdo, porcionamento e
temperatura das refeigbes);

# Atendimento as dietas especiais sempre que solicitado.

Géneros e Produtos Alimenticios e
Materiais de consumo utilizados

Avaliacdo da qualidade dos géneros e produtos alimenticios,
bem como dos materiais de consumo utilizados na execugéo
do contrato, quanto a:

# Qualidade dos géneros alimenticios (utilizag&do de géneros de
primeira qualidade, com registro no Ministério da Saude, dentro
do prazo de validade, de acordo com avaliacdo sensorial — cor,
gosto, odor, aparéncia, textura e sabor, em correta condi¢cdes
das embalagens e com a devida rotulagem).

# Realizag&o de andlise laboratorial (coleta, armazenamento e
manutencao diaria de amostras da alimentagéo preparada e
fornecimento mensal do relatério das analises bacterioldgicas,
toxicoldgicas e fisico-quimicas realizadas);

# Aceitacao das refeicbes servidas por parte dos comensais;
# Qualidade dos materiais de consumo utilizados
(disponibilizados em quantidade suficiente e qualidade
adequada).

Condigdes higiénicas e de
armazenamento

Avaliacdo quanto as condi¢Bes higiénicas e forma de
armazenamento dos géneros e produtos alimenticios e
demais materiais necessarios a execucao do contrato, quais
sejam:

# Condicdes higiénicas no armazenamento, manipulacao,
preparacéo e transporte dos alimentos;

# Higienizac&o das instalacdes e utensilios (utensilios,
equipamentos, refeitdrio, local de preparagdo e armazenamento
dos alimentos);

# Sistematica de armazenamento dos géneros e produtos
alimenticios (produtos adequadamente identificados e
acondicionados, protegidos contra contaminacéo e mantidos na
temperatura correta); # Sistematica de armazenamento dos
materiais (produtos adequadamente identificados e
acondicionados, protegidos contra contaminacéo e em locais
diferente dos alimentos).
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Grupo 3 -
Gerenciamento

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0))

Periodicidade
da Supervisdo

Execucao de supervisdo por parte da Contratada e na periodicidade acordada

Gerenciamento
das Atividades
Operacionais

Administracdo das atividades operacionais

Atendimento as

Atendimento as solicitagbes do Contratante conforme condigBes estabelecidas

solicitacbes no contrato

Salérios, Comprovacéao do cumprimento das obrigacfes trabalhistas por parte da
Beneficios e Contratada segundo o contrato.

Obrigacoes

Trabalhistas

Documentos Inicio Alteragcdo quadro
prestacdo | empregados
Contrato trabalho X X
Convencéo / X X
acordo /
sentencgas
normativas
Registro X X
empregado (livro
com n° registro e
da CTPS)

RAIS X X
Folha de X X
pagamento
(férias, 13°,
recolhimento
previdenciario,
salario familia,
vale transporte,
cesta basica,
assisténcia
médica e auxilio
creche.

Comprovagéao
anual

Comprovacéo
mensal

Em havendo a rescisdo de contrato de trabalho de um profissional sob este contrato, e
substituicdo por outro, a Contratada se obriga a apresentar, em relacdo ao empregado
cujo contrato de trabalho se extinguir, 0os seguintes documentos:

# Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho devidamente homologado quando o
trabalhador estiver mais de um ano prestando servi¢co na Contratada;

# Documento de concesséao de Aviso Prévio trabalhado ou indenizado;

# Recibo de entrega da Comunicacdo de Dispensa e do Requerimento do Seguro
Desemprego;

# Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuicdo Social em que conste o
recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador foi dispensado sem justa causa
ou em caso de extingdo de contrato por prazo indeterminado;

# Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO) comprovando a realizacdo de exame
médico de demisséo.
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ADENDO 3

Relatério das Instalagdes e Quadro Resumo Servigco de Nutricdo e Alimentacao

Relatério das Instalagdes

Locais de
Prestacdo dos
Servicos

Subtotal
Grupo 1

Subtotal
Grupo 2

Subtotal
Grupo 3

Nota
Final

Avaliacéo
Global

Quadro Resumo

GRUPO

11

12 | MEDIA

Grupo 1

Grupo 2

Grupo 3

TOTAL
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ANEXO 11l
DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Ao
Instituto de Botanica — Secretaria do Meio Ambiente
Sao Paulo — SP

Prezados Senhores:

Pelo presente, declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no inciso VIl do
artigo 4.°, da Lei Federal n.° 10.520 de 17/07/2002, sob as penalidades cabiveis, que cumprimos
plenamente aos requisitos de habilitacdo, da proposta e dos documentos de habilitacdo, exigidos
no Edital do Pregéo (Eletrénico) n.° /0, Processo SMA n.°

Sao Paulo, de 2011

nome e assinatura do responsavel legal
carimbo da empresa
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~ ANEXO IV
DECLARAGAO - MINISTERIO DO TRABALHO
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO DE BOTANICA 3

AV. MIGUEL STEFANO, 3.687, AGUA FUNDA - SAO PAULO - SP.

Ref. Pregéo n.°

Eu, (Nome completo), representante legal da empresa (home da pessoa juridica), interessado em
participar no processo licitatorio em referéncia, declaro, sob as penas da lei, que, nos termos do
inciso V do artigo 27 da Lei 8.666/93 e suas atualizagbes e paragrafo 6° do artigo 27 da Lei n.°
6.544, de 22 de novembro de 1989 e suas atualizagbes, a (home da pessoa juridica) se encontra
em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto
no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal.

Sao Paulo, de 2011

nome e assinatura do responsavel legal
carimbo da empresa
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ANEXO V
Declaracdo de Superveniéncia de Fato Impeditivo
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Sao Paulo, .

A

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO DE BOTANICA ) 3

AV. MIGUEL STEFANO, 3.687, AGUA FUNDA - SAO PAULO - SP.

Ref. Pregéo n.°

Declaramos conhecer e aceitar as condi¢cdes constantes do Edital
do Pregéo n.° 13/2011, e seus anexos, bem como da Lei Federal n.° 8.666, de 21/06/93, alterada
pela Lei Federal n.° 8.883, de 08/06/94, Lei Estadual n.° 6.544, de 22/11/89, e legislacdo pertinente,
bem como que ndo houve a ocorréncia de fato impeditivo apos a expedi¢do do Certificado de
Registro Cadastral, referido no subitem 2.1 do edital supra epigrafado, para fins de habilitacdo
nesta licitagéo.

Sem mais para 0 momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

nome e assinatura do responsavel legal
carimbo da empresa
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ANEXO VI
RESOLUGAO N.° 029 DE 24/09/99 DA SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE,
PUBLICADA EM 25/09/99.

DispbBe sobre normas para aplicagdo das multas previstas na Lei Estadual 6.544, de 22-11-89 e na Lei
Federal 8.666, de 21-6-93

O Secretario do Meio Ambiente resolve:

Artigo 1° - A aplicacado das multas a que aludem os artigos 79, 80 e 81, inciso Il, da Lei Estadual 6.544, de
22-11-89 e os artigos 81, 86 e 87, inciso I, da Lei Federal 8.666, de 21-6-93, obedecera, no ambito da Pasta,
as normas constantes desta Resolugéo.

Artigo 2° - O atraso injustificado na execuc¢do de contrato de compras e servicos e de obras e servicos a
estas vinculadas sujeitara o contratado a multa de mora, calculada sobre o valor da obriga¢édo, na seguinte
conformidade:
atraso de até 30 dias, multa de 0,2% por dia de atraso;
atraso superior a 30 dias, multa de 0,4 por dia de atraso;

Paragrafo 1° - O prazo de entrega de material ocorrerd a partir da data em que o adjudicatario for
notificado de que a Nota de Empenho ou documento equivalente se achem a sua disposic¢ao.

Paragrafo 2° - Se o material for recusado, o contratado devera substitui-lo dentro de 15 dias da
notificacdo da recusa, sob pena de sujeitar-se a aplicacdo de multa, nos termos do disposto no artigo 2°,
nesta hipo6tese calculada a partir do primeiro dia Util seguinte ao término do prazo acima referido.

Artigo 3° - Pela inexecugéo total ou parcial do contrato, e garantida a defesa prévia, podera ser aplicada ao
contratado:

multa de 30%, calculada sobre o total ou parte da obrigacdo contratada;

multa correspondente a diferenca de prec¢o resultante da nova licitacdo realizada para complementar ou
realizagdo para complementacgéo ou realiza¢do da obrigacdo ndo cumprida.

Artigo 4° - As multas referidas nos artigos 2° e 3° desta Resolucéo serdo descontadas da garantia oferecida,
e dos respectivos pagamentos se o valor da multa for superior ao da garantia, na forma prevista nos
paragrafos 2° e 3° do artigo 86 e paragrafo 1° do artigo 87, da Lei Federal 8.666/93.

Artigo 5° - Pela recusa injustificada em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro
do prazo estabelecido pela Administracdo, fica o adjudicatario sujeito a multa de 10% sobre o valor da
obrigacao.

Artigo 6° - Se 0 pagamento da multa imposta ao faltoso n&o for satisfeita dentro do prazo de 30 dias contados
da data da respectiva notificacéo, sua cobranca seré efetuada por a¢éo judicial prépria.

Artigo 7° - Os instrumentos convocatérios e os contratos deverdo consignar expressamente as normas
estabelecidas na presente Resolucao.

Artigo 8° - As disposicbes desta Resolucdo aplicam-se, inclusive, aos contratos com dispensa ou
inexigibilidade de licitacéo.

Artigo 9° - As multas estabelecidas nesta Resolu¢cdo sdo autbnomas e a aplicacdo de uma n&o exclui a
aplicacdo de outra.

Artigo 10° - Esta Resolu¢do entrara em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogada a Resolucdo SMA-
15, de 06-07-90.
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ANEXO VII
Resolucdo CEGP-10, de 10-11-2002

Aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo denominada Pregéao, destinada a aquisicdo de bens e a prestagao
de servigos comuns, pela administracéo direta e autarquica do Estado

O Secretario do Governo e Gestdo Estratégica, Presidente do Comité Estadual de Gestdo Publica, tendo em vista o
disposto no art. 11 do Dec. 47.297-2002, resolve:

Artigo 1° - Fica aprovado, na forma do Anexo que integra esta Resolucdo, o regulamento que disciplina a modalidade de
licitacdo denominada Pregéo, destinada & aquisicdo de bens e a prestagao de servicos comuns, pela administra¢do direta
e autarquica do Estado.

§ 1° - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no edital, por meio de especifica¢cdes usuais no mercado.

§ 2° - Excluem-se da modalidade Pregdo as contratacdes de obras e servicos de engenharia, bem como as locagGes
imobilidrias e as alienacdes em geral.

Artigo 2° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO que integra a Resolugdo CEGP-10, de 19-11-2002

REGULAMENTO DA LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO

Artigo 1° - Este regulamento estabelece regras para a realizacdo do procedimento da licitagdo na modalidade Pregéo,
destinada a aquisicé@o de bens e a prestacédo de servicos comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratacao.

§ 1° - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no edital, por meio de especifica¢gdes usuais no mercado.

§ 2° - Excluem-se da modalidade Pregédo as contratacdes de obras e servigos de engenharia, bem como as locagfes
imobilidrias e as alienacdes em geral.

Artigo 2° - Pregdo é a modalidade de licitacdo, do tipo menor prego, em que a disputa pelo fornecimento de bens ou pela
prestacdo de servigcos comuns é feita por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais sucessivos em sesséo
publica.

Artigo 3° - Os o6rgdos da administracdo direta e as entidades autarquicas adotardo, preferencialmente, a modalidade
Pregdo para a aquisi¢do de bens ou a prestacédo de servigcos comuns.

Paragrafo Unico - A eventual impossibilidade da adocdo do Pregdo deverd ser justificada nos autos do respectivo
processo pela autoridade responsével para autorizar a abertura da licitagdo.

Artigo 4° - Ao Pregéo aplicam-se os principios béasicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade,
eficiéncia, probidade administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatorio, julgamento objetivo, e os correlatos da
celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo prego e seletividade.

Paragrafo Unico - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidades entre os licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

Artigo 5° - Todos quantos participem do Pregdo tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento criado
pela LF 10.520-2002, conforme regulamentado no Decreto estadual 47.297-2002, podendo qualquer interessado
acompanhar o seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.
Artigo 6° - S&o atribuicdes das autoridades definidas no art. 3° do Dec. 47.297-2002:

| - autorizar a abertura da licitag&o, justificando a necessidade da contratagao;

Il - definir o objeto do certame, de forma clara, concisa e objetiva, observadas as descri¢cdes estabelecidas pelo Sistema
Integrado de Informacgdes Fisico-Financeiras - Siafisico e estabelecer:

a) as exigéncias da habilitacéo;

b) os critérios de aceitabilidade dos precos, observado o inc. X do art. 40, da LF 8.666-93;

¢) as sang¢bes por inadimplemento, previstas neste regulamento e em atos especificos dos dirigentes dos érgdos ou
entidades promotores do certame;

d) os prazos e condi¢Bes da contratacao;

e) o prazo de validade das propostas;

f) a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos e o critério de encerramento da etapa de lances;

Il - fixar as condices de prestacéo de garantia de execugdo do contrato ou dispensa-la, se for o caso;

IV - designar o Pregoeiro e os membros de sua equipe de apoio;

V - decidir os recursos interpostos contra ato do Pregoeiro;

VI - adjudicar o objeto da licitagdo quando houver recurso, apés a sua deciséo;

VII - revogar, anular ou homologar o procedimento licitatério.

Artigo 7° - Somente podera atuar como Pregoeiro, o servidor ou empregado do érgdo ou entidade promotores da
licitacdo, que tenha realizado capacitagdo especifica para exercer essa atribui¢ao.

Artigo 8° - Os membros da equipe de apoio, preferencialmente pertencentes ao quadro do 6rgdo ou da entidade
promotores da licitagdo, serdo, em sua maioria:

a) no Ambito da administracdo direta, titulares de cargo efetivo ou ocupantes de funcéo de natureza permanente;
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b) no ambito das autarquias, empregados publicos.

Artigo 9°- As atribui¢cdes do Pregoeiro incluem:

| - a coordenacéao dos trabalhos da equipe de apoio e a condugao do procedimento licitatério;

Il - o credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos documentos que comprovem a existéncia de poderes
para formulacdo de propostas, e 0s demais atos inerentes ao certame;

Il - o recebimento da declaragdo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, bem como dos
envelopes-proposta de pregos e dos envelopes-documentos de habilitacéo;

IV - a abertura dos envelopes-proposta, a andlise e desclassificagdo das propostas cujo objeto ndo atenda as
especificacdes, prazos e condigdes fixados no edital;

V - a sele¢do e a ordenacgdo das propostas ndo desclassificadas, observado o disposto nos incs. VIl e IX do art. 4° da LF
10.520-2002;

VI - a classificacdo das ofertas, conjugadas as propostas e os lances, e a decisdo motivada a respeito da aceitabilidade
do menor preco;

VIl - a negociagéo do preco com vistas a sua reducao;

VIII - a andlise dos documentos de habilitagdo do autor da oferta de melhor preco;

IX - a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, se néo tiver havido manifestacdo de recorrer por parte de algum
licitante, nos termos do inc. XVII do art. 12 deste regulamento;

X - a elaboragéo da ata da sesséo publica, que conterd, sem prejuizo de outros elementos, o registro:

a) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na sessao;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para a etapa de lances;

¢) dos lances e da classificacdo das ofertas;

d) da deciséo a respeito da aceitabilidade do menor preco;

e) da negociagédo de preco;

f) da analise dos documentos de habilitagéo;

g) da sintese das razdes do licitante interessado em recorrer, se houver;

Xl - o encaminhamento do processo devidamente instruido, apés a adjudicacdo, a autoridade competente, visando a
homologacéo do certame e a contratacao;

XII - propor a revogacao ou anula¢@o do processo licitatério & autoridade competente.

Artigo 10 - A fase preparatdria do Pregdo seré iniciada com a abertura do processo no qual constara:

| - a deliberacéo de que trata o art. 6° deste regulamento;

Il - os indispensaveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado;

Il - a planilha de orgamento com os quantitativos e os valores unitarios e total, elaborada a partir da composicao de todos
0s custos unitarios, no caso de servicos, e pesquisa de precos, no caso de compras;

IV - o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

V - o edital, nos termos do art. 11 deste regulamento;

VI - a minuta de contrato, quando for o caso;

VII - aindicacdo de disponibilidade de recursos orgcamentarios;

VIII - a aprovacéo das minutas de edital e de contrato pela unidade juridica do 6rgao ou entidade promotores do certame.
Artigo 11 - O edital do Pregéo observard, no que couber, o disposto no art. 40 da LF 8.666-93, e contera:

a) a descri¢cdo do objeto conforme padrées de qualidade e desempenho usuais no mercado, vedadas as especifica¢cdes
gue, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicéo;

b) os critérios de selec¢é@o das propostas, nos termos estabelecidos nos incs. VIl e IX do art. 4° da LF 10.520-2002;

¢) a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos;

d) os critérios de encerramento da etapa de lances;

e) os critérios de aceitabilidade dos precgos definidos pela autoridade competente;

f) o critério de julgamento, adotando-se o de menor prego, observados os prazos maximos para fornecimento, as
especificacdes técnicas e os parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condi¢gbes necessarias;

g) as exigéncias de habilitagéo;

h) a mengdo de que sera regido pela LF 10.520-2002, pelo Decreto estadual 47.297-2002, por este regulamento e,
subsidiariamente, pela LF 8.666-93, e pela LE 6.544-89.

§ 1° - O edital fixara prazo nao inferior a 8 dias Uteis para apresentagdo das propostas, contados da publica¢éo do aviso.
§ 2° - Copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposicao dos interessados para consulta.

Artigo 12 - A fase externa do Pregdo sera iniciada com a convocacgéo dos interessados e observara o quanto segue:

| - publicagdo de aviso no Diario Oficial do Estado e divulgacdo na Internet, quando o valor estimado para a contratagao
for inferior a R$ 650.000,00;

Il - publicagdo de aviso no Diario Oficial do Estado, divulgagdo na Internet, e publicacdo em jornal de grande circulagdo
local, quando o valor estimado para a contratagdo for igual ou superior a R$ 650.000,00;

Ill - do aviso constardo a descricdo do objeto, a modalidade da licitagcdo, o dia, o horario e o local da realizagdo da
sessdao, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital;
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IV - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessédo publica para recebimento dos envelopes-propostas e
dos envelopes-documentos de habilitacdo, devendo o interessado, por si ou por representante legal, proceder ao
respectivo credenciamento, mediante documento que o habilite para formulagdo de propostas e para a pratica de todos
os demais atos inerentes ao certame;

V - aberta a sessdo, serdo entregues ao Pregoeiro a declaracdo do licitante de pleno atendimento aos requisitos de
habilitagéo e, em envelopes separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitacéo;

VI - o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, desclassificard aquelas cujo
objeto ndo atenda as especificagbes, prazos e condi¢gbes fixados no edital, selecionar4 a de menor prego e as demais
com pregos até 10% superiores aquela;

VIl - ndo havendo, pelo menos, 3 propostas na condi¢cdo definida no inciso anterior serdo selecionados os melhores
precos, até o maximo de 3, e 0s seus autores convidados a participar da etapa de lances;

VIII - o Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma
sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por
meio de sorteio no caso de empate de pregos;

IX - os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco,
observada a reducdo minima admitida entre eles;

X - declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem crescente de valor, 0 Pregoeiro examinara
a aceitabilidade do menor preco, decidindo motivadamente a respeito;

Xl - considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os documentos de habilitacdo de
seu autor, sendo-lhe facultado o saneamento de falhas formais relativas a documentagéo na propria sesséao;

XIl - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor;

XIlII - se a oferta néo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente de menor preco, decidirhd sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condigbes de
habilitagéo de seu autor, e assim sucessivamente, até a apuracédo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos
de habilitagcdo, caso em que sera declarado vencedor;

XIV - a manifestagdo motivada da intencdo de interpor recurso sera feita no final da sessdo, podendo os interessados
juntar memoriais no prazo de 3 dias, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées em
igual nimero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos;

XV - o acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XVI - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto
do Pregao ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio;

XVII - a falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro
adjudicard o objeto do certame ao licitante vencedor, encaminhando o processo para homologacdo pela autoridade
competente;

XVIII - homologada a licitagao, inicia-se 0 prazo de convocacao do adjudicatario para assinar o contrato, respeitado o
prazo de validade de sua proposta;

XIX - o resultado final do Pregdo sera divulgado no Diario Oficial do Estado e na Internet, com indicacdo da modalidade,
do nimero de ordem e da série anual, do objeto, do valor total e do licitante vencedor;

XX - para a celebragdo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas condi¢des de habilitagao;

XXI - quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar situagdo regular
ou se recusar a assinar o contrato, sera convocado outro licitante na ordem de classificacdo das ofertas, e assim
sucessivamente, observado o disposto no § 4° deste artigo;

XXIl - apés a celebracdo do contrato, os envelopes-documentos de habilitagdo dos demais proponentes ficardo a
disposicao para retirada.

§ 1° - No caso de empate de ofertas na situagéo referida no inc. X, deverdo ser admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

§ 2° - A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard a excluséo do licitante dessa
etapa, mantida a proposta para efeito de classificagdo das ofertas.

§ 3° - Quando comparecer um unico licitante, houver uma Unica proposta valida ou todos os licitantes declinarem de
formular lances, cabera ao Pregoeiro verificar a aceitabilidade do menor prego, tendo em vista os critérios estabelecidos
no edital.

§ 4° - Nas situagBes previstas nos 88 2° 3° nos incs. X, Xlll ou XXI deste artigo, o Pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente a obtenc@o de melhor preco.

§ 5° - Sempre que possivel a sessdo serd gravada por meios eletrdnicos, sem prejuizo da providéncia estabelecida no
art. 21 deste regulamento.

Artigo 13 - A habilitacdo far-se-a com a verificagdo de que o licitante estd em situacdo regular perante a Fazenda
Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS; com a declaragdo de que atende as
normas relativas a salde e a seguranca do trabalho, no caso de servicos; com a comprovacdo de situacao regular
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perante a Fazenda Estadual e, quando for o caso, a Fazenda Municipal; bem como de atendimento as exigéncias do
edital quanto a habilitac&o juridica, qualificagdo técnica e econémico-financeira.

§ 1° - E facultado aos licitantes a substituicdo dos documentos de habilitagio exigidos no edital pela apresentagéo do
registro cadastral, devendo a documentacdo complementar e aquelas com prazo de validade vencido ser apresentadas
devidamente regularizadas e atualizadas na propria sessao, obedecidas as seguintes regras:

a) nas licitacdes realizadas pela Administracéo Direta ser4 admitido o registro no Cadastro Geral de Fornecedores do
Estado - CAUFESP;

b) nas licitagBes realizadas pelas autarquias sera admitido o registro no cadastro por essas mantidos, quando houver, ou
no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado -CAUFESP.

Artigo 14 - Até 2 dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatoério do Pregao.

§ 1° - A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do edital, que decidira no prazo de 1 dia util.

§ 2° - Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a realizacéo do certame.

Artigo 15 - Ficara impedido de licitar e contratar com a administragdo direta e autarquica, pelo prazo de até 5 anos, ou
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, a pessoa que:

a) deixar de entregar documentacéo ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame;

b) convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

d) ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;

€) ensejar o retardamento da execucao do objeto da contratagao;

f) falhar ou fraudar na execucéo do contrato.

Paragrafo Unico - As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das multas previstas no ato convocatério, apds ter sido
garantido o exercicio do direito de defesa, registradas no CAUFESP e nos sistemas mantidos pela administracao
autarquica.

Artigo 16 - E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisi¢do do edital pelos licitantes, como condi¢éo para participa¢do no certame; e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento do edital, que ndo serdo superiores ao
custo de sua reproducdo gréfica, e aos custos de utilizagdo de recursos de tecnologia da informag&o, quando for o caso.
Artigo 17 - Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, serdo observadas as normas
estabelecidas no art. 33 da LF 8.666-93.

Artigo 18 - A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico superveniente, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagédo de qualquer pessoa, sempre mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1° - A anulagéo do procedimento licitatorio induz a do contrato.

§ 2° - Os licitantes nédo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da revogacdo ou anulagdo do procedimento licitatorio,
ressalvado o contratado de boa-fé que tera direito de ser ressarcido pelos encargos, devidamente comprovados, que tiver
suportado para o cumprimento do contrato.

Artigo 19 - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos orgamentéarios para pagamento dos
encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em curso.

Artigo 20 - A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos no Diario Oficial do Estado e na
Internet devera ser providenciada até o 5° dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias
daquela data, com a indicacdo da modalidade de licitagdo com o nimero de ordem em série anual, do objeto e do valor
total.

Artigo 21 - Os atos essenciais do Pregdo serdo documentados ou juntados no respectivo processo, compreendendo
todos aqueles praticados nas fases preparatéria e externa do certame, inclusive e especialmente a ata da sessao publica
subscrita pelo Pregoeiro.

Artigo 22 - O Pregdo é regido pela LF 10.520-2002, e, subsidiariamente, pelas disposi¢cfes da LF 8.666-93, e da LE
6.544-89, no que couberem, e pelo Decreto estadual 47.297-2002.
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ANEXO VI ]
CERTIFICADO DE VISITA TECNICA

CERTIFICO, para os devidos fins, que a empresa............. , representada pelo Sr.
........................... RG. n.C...............efetuou vistoria nas areas estabelecidas para a
PRESTACAO DE SERVICOS DE NUTRICAO E ALIMENTACAO PARA A OPERACIONALIZACAO
E DESENVOLVIMENTO DE TODAS AS ATIVIDADES PARA O FORNECIMENTO DE
REFEICOES DESTINADAS A SERVIDORES DO INSTITUTO DE BOTANICA, ASSEGURANDO
UMA ALIMENTACAO BALANCEADA E EM CONDICOES HIGIENICO-SANITARIAS
ADEQUADAS, através do PREGAO ELETRONICO NO----------- , pelo critério de MENOR PRECO
UNITARIO, em conjunto com o Representante da Unidade, no dia ------------------- .

Sao Paulo ........ de 2011

Representante do Instituto de Botanica
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ANEXO - IX
PLANILHA DE PROPOSTA COMERCIAL/PRECOS

TIPODE | QUANTIDADE | VALOR PRAZO TOTAL
REFEIGAO | ESTIMADA | UNITARIO | CONTRATUAL* (R$)
DIARIA (DIAS)

(1) (2) ) (4)
ALMOCO 150 326 dias

Valor TOTAL (4) = (1) x (2) x (3)

* OBS.: Considerada a vigéncia contratual de 15 (quinze) meses, perfazendo o total estimado de
326 dias, para servico de refeicao de segunda a sexta, conforme CADTERC - verséo junho-2011.

- Vedada a identificacdo da licitante sob pena de desclassificagcdo conforme item V, sub-item

2.1 letra “c” do edital.
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ANEXO X

CONTRATO N°....../2011
PROCESSO SMA N° 11.208/2011

CONTRATO DE “PRESTACAO DE SERVICOS DE NUTRICAO E ALIMENTACAO PARA A
OPERACIONALIZAGAO E DESENVOLVIMENTO DE TODAS AS ATIVIDADES PARA O
FORNECIMENTO DE REFEICOES DESTINADAS A SERVIDORES DO INSTITUTO DE
BOTANICA, ASSEGURANDO UMA ALIMENTACAO BALANCEADA E EM CONDICOES
HIGIENICO-SANITARIAS ADEQUADAS’, QUE ENTRE S| CELEBRAM, DE UM LADO O ESTADO
DE SAO PAULO, ATRAVES DE SUA SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE, INSTITUTO DE
BOTANICA, E A EMPRESA ......... , QUE SE REGE PELA LEI FEDERAL N° 8.666/93 E SUAS
DEVIDAS ALTERACOES E LEI FEDERAL N.° 10.520 DE 17/07/2002.

Aos dias do més de do ano de dois mil e onze, nesta cidade S&o Paulo,
compareceram de um lado o Estado de Sao Paulo através da Secretaria de Estado do Meio
Ambiente — INSTITUTO DE BOTANICA com sede a Avenida Miguel Estefano, 3687 — Agua Funda
Sao Paulo-SP — CEP 04301-902, inscrita no CNPJ n°, 56.089.790.0004-20, neste ato representado
por seu Diretor Técnico de Departamento, Senhora VERA LUCIA RAMOS BONONI — RG n°.
3.167.754 - CPF n° 528.980.328-91 no uso da competéncia, doravante designado simplesmente
CONTRATANTE e de outro lado a empresa ............. com sede a Rua ....... yN° —...-SP -
CEP ...... , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o
CNPJ/MF ......... , doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor ........ -
Sécio - RG ... - CPF ......... , pelos mesmos foi dito na presenga das testemunhas ao final
consignadas, que em face da adjudicacéo efetuada na licitacdo modalidade Pregdo Eletrénico n°
13/2011, conforme despacho exarado as fls..., do Processo SMA n° 11.208/2011, pelo presente
instrumento avencam um contrato para a PRESTACAO DE SERVICOS DE NUTRICAO E
ALIMENTACAO A SERVIDORES DO INSTITUTO DE BOTANICA, sujeitando-se as normas da Lei
Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Estadual n® 47.297 de 06 de novembro de 2002,
Decreto Estadual n° 49.722 de 24 de junho de 2005, Resolu¢cdo CEGP-10 de 19 de novembro de
2002, Lei federal n° 8.666 de 23 de junho de 1993, Lei Estadual n° 6.544 de 22 de novembro de
1989, pelo regulamento anexo a Resolucdo CC n° 27 de 25/05/2006 e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie, e as seguintes clausulas e condicées que reciprocamente

outorgam e aceitam:
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1 — Prestacdo de Servicos de Nutricdo e Alimentacdo a Servidores e Empregados, objetivando a
operacionalizacdo e o desenvolvimento de todas as atividades para o fornecimento de refei¢des,
assegurando uma alimentacao balanceada e em condi¢fes higiénico-sanitarias adequadas do
Instituto de Botanica, situado na Avenida Miguel Estéfano, 3687, Agua Funda, S&o Paulo — SP, de
acordo com o Memorial Descritivo — Anexo |, Edital do Pregdo n°13/2011, proposta da Contratada e
demais documentos constantes do Processo SMA n° 11.208/2011.

2 - A execucao do objeto contratual deverd atingir o fim a que se destina, com eficicia e qualidade
requeridas.

3- O regime de execugao deste contrato € o de empreitada por preco unitério.
CLAUSULA SEGUNDA - PRECOS

1 - O valor estimado para o presente contrato, a partir dos pregos constantes da proposta comercial

anexa, corresponderaa RS ...... CRPP ), para os 15 (quinze) meses do contrato, sendo para o
exercicio de 2011 o valor de R$ ...... (cereeeenn ) e para o exercicio de 2012 o valor de R$ (.....). O
valor estimativo mensal é de R$......... ).

1.1 - A Contratada se obriga a executar os servigos, objeto deste contrato, pelos precos a vista,
constantes da sua proposta comercial, nos quais estéo incluidos todos os custos diretos e indiretos,
bem como os encargos, beneficios e despesas indiretas (BDI) e demais despesas de qualquer
natureza.

2 - Os precgos das dietas especiais equiparam-se as correspondentes refeicdes normais.
3 - Os precos estdo referidos ao més de: Junho/2011.
CLAUSULA TERCEIRA — PRAZO E PRORROGAGCOES

1 - O prazo de vigéncia do contrato é de 15 (quinze) meses consecutivos e ininterruptos, contados
a partir da data da assinatura do Termo, podendo ser prorrogado por igual e sucessivo periodo, no
limite de 60 (sessenta) meses nos termos e condigbes permitidos pela legislacdo vigente, desde

gue as partes se manifestem com antecedéncia de 3 (trés) meses do término do prazo do contrato.

2 - Eventual prorrogacgéo de prazo sera formalizada por meio de Termo de Alteragcdo
Contratual, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei 8.666/93.

Obs. 1: o prazo de vigéncia contratual estipulado nesta clausula ndo exime a Administracéo
Contratante da comprovacédo da existéncia de recursos orcamentarios aprovados em lei, para a
efetiva continuidade da prestacao dos servicos nos exercicios financeiros subseqiientes ao da
assinatura do contrato.

Obs. 2: a prorrogacao de que trata o item 1 anterior somente podera ser formalizada nos casos de

conveniéncia e interesse publico, depois de comprovado circunstancialmente no processo, que 0s
precos praticados sob o contrato estdo coerentes com o mercado e Sao iguais ou menores que 0S
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seus correspondentes estabelecidos pelos Estudos divulgados pelo Governo do Estado de Sdo
Paulo, com vistas a obtencao de precos e condi¢cdes mais vantajosos para a Administracao.

3- O prazo para inicio da execucao da prestacdo do servico de nutricdo e alimentacdo ocorrera de
acordo com a emissao da ordem de servigo.

CLAUSULA QUARTA - MEDIGAO DOS SERVIGCOS PRESTADOS

1 - Apés o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatorio contendo os
gquantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos efetivamente realizados.

2 - As medicdes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com 0s seguintes
procedimentos:

a) No primeiro dia util subseqiiente ao més em que foram prestados os servi¢os, a Contratada
entregard relatorio contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos
realizados e o0s respectivos valores apurados.

b) O Contratante solicitara a Contratada, na hip6tese de glosas e/ou incorrecfes de valores, a
correspondente retificacdo objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

¢) Serdo consideradas somente as refeicdes efetivamente fornecidas e apuradas da seguinte
forma:

(i) O valor dos pagamentos seré obtido mediante a aplicagcéo dos precos unitarios contratados as
correspondentes quantidades de refei¢cdes efetivamente servidas, descontadas as importancias
relativas as quantidades glosadas e ndo aceitas pelo Contratante por motivos imputaveis a
Contratada.

(i) A realizagao dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicagao de sangdes a
Contratada, por conta da ndo execucao dos servigos.

d) Apés a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o Contratante atestara a medi¢céao
mensal, comunicando a Contratada, no prazo de 03 (trés) dias contados do recebimento do
relatério, o valor aprovado, e autorizando a emissao da correspondente fatura, a ser apresentada
no primeiro dia subseqiiente a comunicacgao dos valores aprovados.

e) As faturas deverédo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e apresentadas no
NUcleo de Comunicac¢Bes Administrativas do Instituto de Botanica, sito a Avenida Miguel Estéfano,
3687, Agua Funda, Séo Paulo — SP.

CLAUSULA QUINTA - FATURAMENTO E PAGAMENTO

1 - Os pagamentos serdo efetuados mensalmente em conformidade com as medicdes, mediante a

apresentagdo dos originais da nota fiscal, bem como dos comprovantes de recolhimento do FGTS,
correspondentes ao periodo de execuc¢ao dos servicos e a mao de obra alocada para esse fim.
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2 - Por ocasido da apresentacdo ao Contratante (Orgdo da Administrac&o) da nota fiscal, a
Contratada deverd fazer prova do recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de
recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co e Informacdes a Previdéncia Social.

2.1- As comprovacoes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverdo corresponder ao
periodo de execugao e por tomador de servigo (contratante) sao:

- Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social,

- Guia de Recolhimento do FGTS - GRF, gerada e impressa pelo SEFIP apds a transmisséo do
arquivo SEFIP, com a autenticacdo mecéanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento
bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

- Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — RE;

- Relacdo de Tomadores/Obras — RET

2.2 - Por ocasido da apresentacao da nota fiscal, caso ndo haja decorrido o prazo legal para
recolhimento do FGTS, poderao ser apresentadas copias das guias de recolhimento referentes ao
més imediatamente anterior, devendo a Contratada apresentar a documentacgao devida, quando do
vencimento do prazo legal para o recolhimento.

2.3 - A ndo apresentacéo dessas comprovacdes assegura ao Contratante (Orgéo da
Administracéo) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos seguintes.

3 - Nos termos do artigo 31 da Lei n°® 8212, de 24.07.91, alterado pela Lei n°® 9711, de 20.11.98, e
Instrucdo Normativa RFB n°® 971, de 13.11.2009, o Contratante (Org&do da Administrac&o) retera
11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal; obrigando-se a recolher em nome da
Contratada, a importancia retida até o dia dez do més subseqiiente ao da emisséo do respectivo
documento de cobranga ou o préximo dia Gtil, caso esse ndo o seja.

3.1- Quando ga emisséo da nota fiscal a Contratada devera destacar o valor da retencao, a titulo
de “RETENCAO PARA A SEGURIDADE SOCIAL”.

a) Poderéo ser deduzidos da base de célculos da retencéo, o custo da parcela in natura, fornecida
pela Contratada de acordo com os programas de alimentagao aprovados pelo Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE), e em conformidade com a legislacao.

b) A falta de destaque do valor da retencao no documento de cobranca, impossibilitara a
Contratada de efetuar sua compensac&o junto ao INSS, ficando a critério do Contratante (Orgéo da
Administracé@o) proceder a retencao/recolhimento devidos sobre o valor bruto do documento de
cobranca ou devolvé-lo & Contratada. O Contratante (Orgdo da Administrac&o) emitira uma GPS -
Guia da Previdéncia Social especifica para cada Contratada (por estabelecimento). Na hipétese de
emissao no mesmo més, de mais de um documento de cobrancga pela Contratada, o Contratante
(Orgdo da Administrac&o) se reserva o direito de consolidar o recolhimento dos valores retidos em
uma Unica Guia, por estabelecimento.

3.2- Quando da apresentacdo do documento de cobranca, a Contratada devera elaborar e entregar
ao Contratante (Orgéo da Administracéo) copia da:

a) Folha de pagamento especifica para os servi¢os realizados sob o contrato, identificando o
namero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando respectivamente todos os
segurados colocados a disposicao desta e informando:

54



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01031-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

- Nome dos segurados;

- Cargo ou funcéo;

- Remuneracéo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou néo a incidéncia das
contribuicBes previdenciarias;

- Descontos legais;

- Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

- Totalizagéo por rubrica e geral;

- Resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por Contratante,
com as seguintes informacodes:

- Nome e CNPJ do Contratante;

- Data de emissdo do documento de cobranca;

- Numero do documento de cobranga;

- Valor bruto, retencéo e valor liquido (recebido) do documento de cobranca.

- Totalizag&o dos valores e sua consolidagéo.

c) Os documentos solicitados em a) e b) anteriores deveréo ser entregues ao Contratante (Orgéo
da Administragcdo) na mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga
equivalente.

4 - Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria em nome da
Contratada no Banco do Brasil S/A, conta n® XXXXX Agéncia n°® XXXXX, sendo que a data de
exigibilidade do referido pagamento sera estabelecida, observadas as seguintes condic¢des:

a) em 30 dias, contados da respectiva medicdo, desde que a correspondente nota fiscal,
acompanhada dos documentos referidos no item 2 desta Clausula, seja protocolada na Secéo
competente no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento da comunicagéo de que
trata na alinea d) da clausula anterior;

b) a ndo observancia do prazo previsto para apresentacao das notas fiscais ou a sua apresentagao
com incorrecdes ensejara a prorrogacdo do prazo de pagamento por igual nimero de dias a que
corresponderem os atrasos e/ou as incorrecdes verificadas.

5 - Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidird correcdo monetéaria nos termos
do artigo 74 da Lei Estadual n° 6.544/89, bem como juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por
cento) ao més, calculados ‘pro rata tempore”, em relacdo ao atraso verificado.

CLAUSULA SEXTA - RESPONSABILIDADE TECNICA

1 - A responsabilidade técnica dos servigos cabera a Nutricionista ........... , CRN n° ...... o Regido.
2 - Eventual alteragdo do titular Responsavel Técnico devera ser comunicada de imediato ao
Contratante, acompanhada de justificativa da necessidade da substituicdo, da nova nomeacéao, do
curriculum vitae do profissional indicado para a funcéo de responsavel técnico, juntada a respectiva
documentacdo do CRN.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES
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Pela inexecucdao total ou parcial do contrato ou por demonstrar ndo possuir idoneidade para
contratar em virtude de atos ilicitos praticados, o Contratante podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada as penalidades previstas na legislacao vigente, de acordo com a resolucéo
SMA 29 de 24/09/1999.

1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo direta e indireta do Estado de Sao
Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no artigo 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da
Resolucdo CEGP-10 de 19 de novembro de 2002.

2. A sancao de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na Resolucdo n° 29, de 24 de setembro de 1999, garantido o exercicio de prévia e ampla
defesa, e deverd ser registrada na CAUFESP e no sitio www.sancoes.sp.gov.br

8 1°- O CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar do valor das faturas, os valores as
multas que eventualmente forem aplicadas.

§ 2° - As multas sédo autbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Em cumprimento as suas obrigacdes, cabe a Contratada, além das responsabilidades constantes
do Anexo | - Memorial Descritivo e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos
diplomas federal e estadual sobre licitagdes:

1 - Responsabilizar-se integralmente pelos servigcos contratados, nos termos da legislacéo vigente.

2 - Designar por escrito, preposto para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execugao
deste contrato.

3 - Elaborar cardapio diario completo mensal, submetendo-o a apreciacdo do Contratante, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias de sua utilizacao.

3.1. Os cardapios aprovados s6 poderéo sofrer altera¢des, com prévia anuéncia do Contratante,
mediante justificativa da Contratada.

4 - Obedecer na execucao e desenvolvimento do seu trabalho, as determinacdes da Lei n.° 6.514,
de 22 de dezembro de 1977, regulamentada pela Portaria n.° 3.214, de 08 de junho de 1978, do
Ministério do Trabalho e Emprego e suas alteracdes, além de outra legislacéo técnica vigente e as
normas e procedimentos internos do Contratante, de engenharia de seguranca, medicina e meio
ambiente do trabalho, que sejam aplicaveis a execucao especifica da atividade.

5 - Fazer seguros de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-
se, também pelas prescri¢cdes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execuc¢éo do contrato.

6 - Cumprir as disposicdes legais Municipais, Estaduais e Federais que interfiram na execucdo dos
Servicos.
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7 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato. A fiscalizagdo do Contratante nédo
exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada.

8 - Manter, durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes assumidas,
todas as condi¢gbes que culminaram em sua habilitagdo e qualificacdo na fase da licitacdo e garantir
o perfeito fluxo operacional das atividades e a manutencao do padrdo da alimentacao estabelecido.

9 - Manter quadro completo de pessoal técnico, operacional e administrativo, de forma a atender ao
cumprimento das obrigacdes assumidas.

10 - Responsabilizar-se pela qualidade dos alimentos fornecidos, inclusive perante as autoridades
sanitarias competentes. Sempre que houver suspeita de deterioragdo ou contaminagéo dos
alimentos in natura ou preparados, os mesmos deverao ser suspensos do consumo, guardando-se
amostras para analises microbioldgicas dos alimentos.

11 - Acondicionar as refeicdes apropriadamente de forma que fique conservada a qualidade e
temperatura dos alimentos ao serem distribuidos e servidos.

12 - Manter absoluta higiene no preparo, manipulacdo, transporte e armazenamento dos alimentos.

13 — A nutricionista devera, uma vez por semana, prestar orientacao junto ao CClI (Centro de
Convivéncia Infantil do Instituto de Botanica, que abriga filhos de funcionarios).

CLAUSULA NONA - RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
1 - Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugéo contratual.

2 - Disponibilizar a Contratada as dependéncias e instalacdes fisicas de apoio a distribuicdo das
refeicbes aos comensais, observadas as exigéncias estabelecidas pelo Centro de Vigilancia
Sanitaria.

3 - Analisar e aprovar os cardapios elaborados pela Contratada, submetidos para aprovacgéo, assim
como as eventuais alteracdes que se facam necessarias, a qualquer tempo.

4 - Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de servicos aprovadas
CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1 - Ao Contratante, por intermédio do gestor e/ou o fiscal, é assegurada a gestédo e/ou fiscalizagéo
dos servicos contratados, de forma a acompanhar a execucédo contratual, cabendo:

a - Exercer a fiscaliza¢@o dos servi¢os contratados, de modo a assegurar o cumprimento da
execuc¢do do escopo contratado, verificando o cumprimento dos horarios estabelecidos, as
guantidades de refeicGes e descartaveis previstos, a compatibilidade com o cardapio estabelecido,
registrando eventuais ocorréncias.

b - Realizar a conferéncia diaria do quantitativo de refei¢cdes fornecidas aos comensais, mantendo o
registro por tipo de refeicdo servida.
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¢ - Realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas pela Contratada, efetivando avaliagdo
periddica.

d - Aprovar as faturas de prestacéo de servicos somente das refeicdes efetivamente fornecidas.

2 - Afiscalizacdo do Contratante tera, a qualquer tempo, acesso a todas as dependéncias dos
servicos da Contratada, podendo:

a - examinar a qualidade dos géneros alimenticios, solicitando a substituicdo imediata de géneros
e/ou alimentos que apresentem condi¢cBes improprias ao consumo.

b - verificar as condi¢Bes de higiene e de conservacao das dependéncias, equipamentos e
utensilios utilizados para a prestagdo de servicos.

3 - Afiscalizag&o dos servigos pelo Contratante ndo exclui nem diminui a completa
responsabilidade da Contratada por qualquer inobservancia ou omisséo a legislagéo vigente e as
clausulas contratuais.

CLAUSULA DECIMA - PRIMEIRA - REAJUSTE DE PRECOS

Para o reajustamento dos prec¢os unitérios contratados, devera ser observada a legislacao vigente,
em especial o Decreto estadual n°® 48.326/03, de 12.12.03 e as disposi¢des da Resolucdo CC 79,
de 12.12.03.

IPC I
R=Po.[[030,--------- + 0,30 ,------ 7-1]
IPCo Io

Onde:

R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do contrato no més de
aplicacao do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = variag¢do do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més de
referéncia de precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de aplicacao do reajuste;

l/lo = variacdo do IPC - Alimentac&o - FIPE - indice de Precos ao Consumidor categoria
Alimentacéo, ocorrida entre 0 més de referéncia dos precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado,
e 0 més de aplicacdo do reajuste.

Més de referéncia dos precgos: Junho/11

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - TRANSFERENCIA E SUBCONTRATACAO
1 - A Contratada ndo podera transferir o presente contrato, no todo ou em parte.

2 - A Contratada ndo podera subcontratar os servicos que compdem o escopo principal deste
ajuste.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA — DA GARANTIA CONTRATUAL

N&o sera exigida a prestagdo de garantia para a contratacéo resultante desta licitacao.
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CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1 - Ficar4 impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do Estado de S&o
Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no artigo 7° da Lei federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da Resolucéo
CEGP10 de 19 de novembro de 2002.

2 - A sancao de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na Resolucdo SMA n° 29/1999, de 24/09/1999, garantido o exercicio de prévia e ampla
defesa, e deverd ser registrada no CAUFESP e no sitio www.sancoes.sp.gov.br

CLAUSULA DECIMA-QUINTA — SANCOES E RESCISAO

1 - A inexecucdo total ou parcial dos servi¢cos sujeita a Contratada as multas previstas na
Resolucdo SMA 29/99.

2 - Além das multas, estara sujeita a contratante em caso de inexecucao total ou parcial, a rescisao
do contrato na forma prevista no artigo 77, e segts. da Lei Federal n° 8.666/93.

3 — De acordo com o artigo 79 da Lei Federal n.° 8.666/93, o Contrato podera ser rescindido
unilateralmente pela Administragdo, sem quaisquer 6nus para o Estado.

§ Unico — A CONTRATADA, reconhece, desde ja, os direitos do CONTRATANTE nos casos de
rescisao administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n° 8.666/93, e no art. 77 da Lei
6.544/89.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES DO SERVICO

1. — A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des, acréscimos ou supressoes de
até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizados do presente Contrato.

§ UNICO - Eventual alterac&o sera obrigatoriamente formalizado por meio de Termo Aditivo ao
presente Contrato, respeitadas as disposi¢ces da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DISPOSICOES GERAIS

1 — A CONTRATANTE subvencionara, aos seus funcionarios e servidores, o pagamento de parte
do custo unitario das refeigcbes a serem servidas no restaurante.

2 — Para fins do disposto no item anterior, a CONTRATATANTE fixara os percentuais da
subvencgdo a ser concedida, responsabilizando-se, perante a CONTRATADA, pelo pagamento das
parcelas correspondentes aos valores subvencionados.

3 — O fornecimento de refeicbes no restaurante do Instituto de Boténica, sera feito mediante a
apresentacao, pelo funcionarios, de vales expedidos pela CONTRATANTE.

4 — Nao poderd a CONTRATADA oferecer a venda, aos usuarios do restaurante, durante o periodo
do almoco, bebidas alcodlicas.

5— A“CONTRATANTE” fiscalizara o uso dos equipamentos cedidos a “CONTRATADA” exigindo
sua adequacdao a utilizacao.
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6 — As davidas surgidas na aplicacdo deste contrato, bem como 0s casos omissos, serao
resolvidas pela Administragéo.

7 — Sera de responsabilidade da CONTRATADA, a execucao de reparos nas instalacfes elétricas
ou hidraulicas da area interna cedida pela CONTRATANTE a CONTRATADA, quando ocorrerem
avarias por negligéncia, imprudéncia ou impericia de sua parte.

8 — Ainstalacdo de novos aparelhos ou equipamentos, assim como qualquer modificacao das
instalacBes elétricas ou hidraulicas da area cedida, somente podera ser providenciada apés
aprovacao prévia da CONTRATANTE.

9 — A CONTRATATADA devera promover periodicamente a dedetizacao e desratizacdo de todas
as dependéncias utilizadas, apresentando a Comisséo Fiscalizadora a comprovagéo desses
servigos.

10 — A sala de refeicbes pode ser utilizada pela CONTRATANTE para outras atividades apos as 16
horas.

11 — A CONTRATADA arcara com as despesas de agua, luz, gas, telefone, fax, internet utilizados
na execucao do servico.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES FINAIS
Fica ajustado, ainda que:
| — Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele estivessem transcritos:
a. PROPOSTA apresentada pela CONTRATADA;
b. Memorial Descritivo - ANEXO I;
c. Avaliacdo da qualidade dos servigos de nutricdo e alimentacdo — ANEXO Il
d. Resolucdo SMA 29, de 24/09/1999;
e. Edital e seus anexos;

Il — Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposi¢cdes da Lei Estadual N°. 6.544/89 da Lei
Federal n. 8.666/93, e as hormas regulamentares.

[l - O extrato do presente instrumento serd publicado por resumo no Diario Oficial do Estado
Executivo | e posteriormente, comunicado a Assembléia Legislativa e submetido ao tribunal de
Contas, na forma da Lei.

IV - Para dirimir as questdes oriundas do presente Contrato, compete o Foro da Comarca da
Capital do Estado de Sao Paulo.
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V - E, por estar assim justo e pactuado, é firmado o presente instrumento em 04 (quatro) vias de
igual forma e teor, na presenca de 02 (duas) testemunhas, que também assinam, para que surta
seus juridicos e legais efeitos, comprometendo-se as partes a cumprir e fazer cumprir, por si e por
seus sucessores, em juizo ou fora dele, tdo fielmente como nele se contém.

Sao Paulo, .... de ...... de 2011

CONTRATANTE: CONTRATADA:
INSTITUTO DE BOTANICA e e e e e e e e e eeeeeees

Vera Lucia Ramos BONONi

Diretor Técnico de Departamento RG ...,
3.167.754 - CPF 528.980.328-91 CPF oo
TESTEMUNHA: TESTEMUNHA:

RG ........ RG

CPF . CPF

DATA DE INICIO DOS SERVICOS: -
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